A v =
""‘-NA\'“..‘;'.--'-‘-A"?C' .

CON=CTAR
ICUALDAD_

MANUAL DEL DIRECTOR

.
625
%ﬁ(g@ ¢

ANSES

Con cada argentino, siempre.

' Presidencia de la Nacion

‘‘‘‘‘‘‘




CONECTHH IGUALDAD-

W/ /s

2



CONECTHH IGUALDAD-

AUTORIDADES

MAURICIO MACRI
Presidente de la Nacién

MARCOS PENA
Jefe de Gabinete de Ministros

ESTEBAN BULLRICH
Ministro de Educacién

EMILIO BASAVILBASO
Director Ejecutivo de la ANSES

ANGELA ORIA
Directora General Ejecutiva del Programa Conectar Igualdad

Marzo 2016

W/ /s

3



CONECTHH IGUALDAD-

W/ /s

4



CONECTHH IGUALDAD-

INTRODUCCION

Este Manual incluye las instrucciones necesarias para que los directivos de las escuelas
beneficiarias del Programa Conectar Igualdad, sus auxiliares y los referentes tecnoldgicos
o responsables de la red escolar puedan gestionar:

« 1. La carga electrénica remota de la unidad educativa.

« 2. Elingreso, consultas y cierre de la matricula escolar y el listado de los docentes que
recibiran las netbooks que distribuye el Programa.

« 3. La recepcion de las netbooks que se distribuyen a través de los distintos operadores
logisticos directamente en cada escuela.

« 4, La vinculacion de las netbooks recibidas con el servidor escolar para garantizar su
seguridad.

« 5. Las reasignaciones del equipo recibido.

« 6. Los reclamos correspondientes a las fallas de los equipos.

« 7. Elingreso y seguimiento de las denuncias por robo, hurto o extravio.

Los trdmites del Programa Conectar Igualdad se realizan en forma electrénica y la
principal herramienta de gestidon es su pagina web:

www.conectarigualdad.gob.ar

Adicionalmente, las oficinas de la ANSES de todo el pais (UDAI) brindan apoyo a las
tareas que las escuelas realizan en el marco del Programa. En particular, su personal y
sus jefes estan disponibles para respaldar los tramites de:

« Gestion de la Clave Electrénica necesaria para usar los formularios de carga de matricula.
« Generacion de Clave Unica de Identificacion Laboral (CUIL) para alumnos que no lo
tengan, dato que es solicitado por los formulrios de carga de matricula.

« Apoyo tecnoldgico/logistico para las tareas del Programa.

Las oficinas de la ANSES (UDAI) de todo el pais, su ubicacion, teléfonos y jefatura, se
pueden obtener en el portal de la ANSES.
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RECORDATORIO

Sr/Sra. Director/a recuerde:

« Claves. La Autoridad Escolar es la responsable de la Generacion de las Claves que le
permitira realizar las acciones necesarias del Programa Conectar Igualdad.
« Cierres. Para poder recibir las netbook, los cierres deben encontrarse validados por el
Coordinador Provincial.
« Carga de Aplicativo. Los datos ingresados, tanto del establecimiento como del universo de
destinatario de las Netbook, deberan reflejar la matricula real al momento del cierre.
« Matricula. Recuerde mantener actualizado el estado de la matricula. En el caso que se
produzca la novedad de un egreso, abandono, soporte técnico u otro.
» Reasignaciones. Recuerde reasignar el equipo al CUIL de la autoridad escolar
en el caso de aquellos alumnos que cambien de escuela y dejen la netbook en
el establecimiento.
« Tickets Servicio Técnico. Ingresar al menos una vez por mes a los tickets de servicio
técnico a los fines de expresar la conformidad o disconformidad respecto de las
reparaciones efectuadas sobre los tickets resueltos sin confirmar, ya que al finalizar el
periodo de 30 (treinta) dias, sin mediar respuesta, los mismos se daran por cerrados con
conformidad de forma automatica.
« Equipamiento. El piso tecnolégico (compuesto por servidor, rack, etcétera) es patrimonio
de la Provincia. Por lo tanto el Directivo debera inventariar todos los componentes para
su resguardo y seguridad.
 No pueden quedar equipos averiados sin su correspondiente ticket de servicio técnico
generado.
» Recepcion Equipamiento. Las empresas de correo realizardn la entrega 1 a 1,
programando una nueva entrega en caso que haya alumnos ausentes. Previo a firmar el
acta de recepcion, la autoridad escolar debera corroborar:

o Elremito que detalla la cantidad de netbook debe coincidir con la cantidad de
netbook a entregar.

o Se debera constatar que las netbook funcionen correctamente y cuenten con
todos sus componentes (pantalla, teclado, bateria, cargador).
 Equipamiento dafado. En caso que se verifique en la entrega equipamiento dafiado o
faltante de componente, la autoridad escolar debera dejar constancia del incidente en
el Acta de Transferencia que le entregara al proveedor de logistica. Alli debe consignar
la cantidad de equipos y el nUmero de Serie del equipamiento dafiado. El equipamiento
sera recibido y apartado, hasta tanto el proveedor de logistica efectUe el canje del equipo.
e Finalmente la Autoridad Escolar debera enviar la imagen del Acta de Transferencia en
donde conste el faltante/rotura a la Mesa de Servicios del Programa mds@anses.gov.ar a
los fines de que se le asigne un numero de ticket al reclamo y se direccione a la Coordinacién
Registro de Equipamiento y Reportes para su seguimiento con el proveedor de logistica.
 Recuerde que la entrega es personalizada y si recibe una netbook de un alumno que
ya no pertenece al Establecimiento, deberé recibir el equipo y reasignar el mismo a la
Autoridad Escolar. Luego asignarlo al alumno que por algin motivo, correspondiéndole,
aun no se le haya solicitado una netbook.
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¢QUE ES EL PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD?

El Programa Conectar Igualdad es una iniciativa del Estado que se propone recuperar
y valorizar la escuela publica con el fin de reducir las brechas digitales, educativas y
sociales en la Argentina.

Conectar Igualdad es un programa de inclusiéon social que favorece el desarrollo de una
nueva educacién secundaria para una Nacién mas justa, igualitaria y democratica. Para
ello resulta imprescindible trabajar para la alfabetizacién digital universal en tiempos de
la sociedad del conocimiento, donde sea posible el acceso democrético a los recursos
tecnoldgicos, la informacion, el conocimiento cientifico y los méas diversos saberes. El
uso de las netbooks impactara tanto en el &mbito escolar como en el de las familias de
los estudiantes.

El Programa Conectar Igualdad desarrolla contenidos digitales para enriquecer las
propuestas didacticas y trabaja en los procesos de actualizacién y formacién docente
para transformar paradigmas, modelos y procesos de aprendizaje y ensefianza. Ademas,
brinda a los estudiantes herramientas que les permitan comprender mejor las disciplinas
en la escuela, generar sus propias producciones y compartirlas con otros, comunicar sus
intereses, necesidades y demandas, sus expectativas por el mundo que los espera.

Por su parte, los docentes ya cuentan con més recursos para el desarrollo de las clases:
secuencias, recorridos, actividades, cursos, bibliotecas, programas de software educativos
y videos. En esta tarea son acompafiados con propuestas de cursos y proyectos para la
incorporacién de las tecnologias en las aulas. Asi podran transformar los procesos de
ensefianza y modificar las formas de trabajo en la escuela. Esto influird en los aprendizajes
y podran aprovechar el esfuerzo del estado de llevar esta herramienta a los hogares.
Este paso promoverd la alfabetizacion digital de todo el grupo familiar disminuyendo las
desigualdades sociales.

JCOMO ES EL PROCESO DE ENTREGA
EN LAS ESCUELAS?

Todos los estudiantes y docentes de escuelas secundarias, técnico profesional, de
educacién especial y los institutos de formacién docente de la Argentina recibiran
netbooks.

La entrega de las computadoras se realiza a través de la escuela, a partir de una
planificacién basada en los acuerdos del Consejo Federal de Educacién desde la creacion
del Programa a través del decreto 459/10.
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Seleccioén de escuelas incluidas en la presente etapa
del Programa por parte del Consejo Federal de
Educacion y el Comité de Conectar Igualdad.

Descargar el manual de usuario para el
directivo, que se encuentra publicado en
http://www.conectarigualdad.gob.ar
Consultar periédicamente su actualizacion.

E Conctacto de inicio del proceso por parte de un

Cierre de matricula en el aplicativo.

El Coordinador Provincial realiza la validacion de la
carga de la matricula en el aplicativo.

Despacho de orden de Entrega a

agente de enlace de Conectar Igualdad / ANSES a S
proveedor de logistica.

los fines de asistir en la generacién de los CUIL.

Coordinacion de fecha de entrega con

4 Generacién de claves de la institucion, del director y o
Proveedor de logistica.

de los operadores a través del portal de la ANSESpara
el acceso al aplicativo de carga de matricula escolar.

Comprobacién de las condiciones minimas
requeridas para la entrega y enlace de los equipos al
servidor escolar.

Instalacion del piso tecnolégico escolar (servidor,
Access Points, cableado).

E Tramitacién de la firma del padre, madre, tutor o

El proveedor de logistica realiza la entrega
individualizada y personalizada a los alumnos de las
netbooks y se efectUa el enlace de los equipos.

alumno mayor de los comodatos.

Alumnos y Docentes realizan la registracion de sus

aplicativo de Conectar Igualdad. equipos en el Portal de Conectar Igualdad en Internet.

=1 o) SE=)of ofo

Carga de matricula escolar y docente en el

¢COMO GESTIONAR LA CLAVE DE LA SEGURIDAD SOCIAL
DE LA ANSES PARA EL PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD?

Para operar el aplicativo “Conectar Igualdad” para la administraciéon y gestiéon
del Programa, las escuelas deben generar la Clave de Seguridad Social
Corporativa, mediante la cual se asocia el CUE del establecimiento con los
operadores del mismo.

Clave de Seguridad Social Corporativa del Establecimiento

Las instituciones educativas deberdn gestionar la Clave de la Seguridad
Social Corporativa para que sus operadores puedan ingresar a la aplicaciéon
del Programa Conectar Igualdad. Esta clave sélo podré generarla la autoridad
del establecimiento.

¢Cémo gestionarla?

« 1. Ingresar a la p4gina de la ANSES (www.anses.gob.ar).

e 2. Ingresar a SERVICIOS CORPORATIVOS, CLAVE DE LA SEGURIDAD
SOCIAL CORPORATIVA, FORMULARIOS.

e 3. Alli encontraré el formulario de Autorizaciéon-Clave de la Seguridad Social
Corporativa Programa “Conectar Igualdad”, deberé seleccionar el Formulario
“USI-20 - SEGURIDAD SOCIAL CORPORATIVA CONECTAR IGUALDAD.
pdf”, el cual debe imprimir y completar del siguiente modo:

En Datos de la persona fisica o juridica se consignara el nUmero de la Clave
Unica de Establecimiento (CUE), el nimero que identifica a cada una de las
escuelas de la Argentina.

W/ /s
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En operadores deben figurar los datos de las personas que van a operar la aplicacion
“Conectar Igualdad” de Registro de solicitud y entrega de netbooks en nombre del
establecimiento.

Para ello debe completarse un cuadro con los datos del directivo en primer lugar
porque es quien estéa asociado al CUE del establecimiento.

Luego se ingresan los datos de las personas que el directivo haya designado para
encargarse de la registracion de los alumnos.

En APLICACION deberé figurar CONIG correspondiente a la aplicacién Conectar
Igualdad y en Accién la letra A de “ALTA”.

e 4. Luego de ser completado deberd habilitar la clave en cualquier dependencia
de la ANSES presentando el formulario junto con una certificacién de cargo (o
resolucién), DNI y copia.

La certificacion de firma del Formulario USI-20 podré ser realizado por el agente de
la ANSES de la oficina a la que concurra la autoridad escolar correspondiente.

Se debe adjuntar la copia autenticada del instrumento de designacién en el cargo, el
cual deberé estar avalado por autoridad provincial: Ministro, Secretario, Subsecretario
o Director.

Se debera anexar copia del DNI de quien firma el Formulario USI-20.

5. Una vez cumplimentado el formulario y adjuntada la documentacién necesaria,
se deberd concurrir a cualquier dependencia de la ANSES a los efectos del
otorgamiento del acceso corporativo.

Clave Personal de la Seguridad Social

Cada uno de los operadores que se asociaron al establecimiento mediante la Clave
se Seqguridad Social Corporativa, deben contar con la Clave de Seguridad Social de
la ANSES. Esta clave deberé ser generada tanto por la autoridad del establecimiento
como por cada uno de los designados como operadores o referentes para realizar la
carga de datos de los alumnos en el Aplicativo de Conectar Igualdad.

¢Coémo gestionarla?

1. Ingresar a la pagina de la ANSES (www.anses.gob.ar).

2. En COMO TRAMITAR MI JUBILACION O PENSION, seleccionar la opcién
CLAVE DE LA SEGURIDAD SOCIAL, leer bien las indicaciones y luego hacer clic en
“CARTILLAS". Opcionalmente se podra consultar el “Video Tutorial” en la misma
pagina, debera seleccionar el Formulario “CLAVE DE LA SEGURIDAD SOCIAL” en el
cual se encuentran las indicaciones para solicitar la misma.

3. Segquir los pasos indicados por el sistema hasta que se le informe que “Su usuario
fue creado con éxito”.

4. Al finalizar la generacién de la clave, imprimir el formulario USI-07 y llevarlo a
cualquier dependencia de la ANSES para poder habilitarla. (Esto tendra que hacerlo
cada operador designado, presentando cada uno su formulario, su DNI y copia).

Las dos claves pueden ser habilitadas el mismo dia.
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REGISTRACION DEL EQUIPO

El Programa Conectar Igualdad ha disefiado un procedimiento con el objetivo
de establecer pautas claras para todo el proceso de registracién de la netbook
educativa por parte del alumno, docente o responsable.

Para ello, la ANSES ha puesto a disposicién el siguiente sitio, a través del cual los
beneficiarios podran registrar todos los datos requeridos para informar sobre el
equipo que le ha sido entregado.

Este procedimiento de Registracién de la Netbook en el Programa Conectar

Igualdad es IMPRESCINDIBLE para asegurar que la misma disponga de
GARANTIA Y SERVICIO TECNICO GRATUITO.

ALUMNO, DOCENTE O RESPONSABLE

En primer lugar deberéd ingresar al Portal www.conectarigualdad.gob.ar, y hacer
clic en el texto “REGISTRA TU NETBOOK”.

CONOCE TU NETBOOK

7 foNEBo0k
» SOPORTE TECNICO
> CARGA
OF MATRICULA ¢Se rompié tu netbook?

Genera tu solicitud de
>> REGISTRA reparacion.
TU NETBOOK

=¥

El sistema derivaré a la siguiente pantalla en la que deberé seleccionar “Ingresar
al Registro de netbook para el Alumno y la Escuela”.

> Descripcion de los Equipos » La Netbook NOVEDADES ver »
REGISTRO DE NETBOOK

~ Registro de netbook
+ i
> ;Se rompid tu netbook? AT A f L

Curso de introduccidn para jovenes
programadores

> Motificacidn por robo, hurto o Aplicativo para registrar el equipo
extravio

Coleccion 30 afios: los archivos de la

El beneficiario del equipo (ya sea Alumno o Escuela) deberd Inscribirse r oot
SR A obligatoriamente en el aplicativo creado en el Portal Conectar Igualdad
e r Un espacio para ensefiar y aprender de

para gozar de la garantia de reposicion o de servicio técnico con que 5
manera lidica

cuenta el equipamiento entregado, siguiendo los pasos descriptos en el
* Manual - La computadora en casa el Ul g g B L

% : i : Un padre analiza el impacto de las nets
Encontra gn la parte de abajo de tu netbook, el numerc: ngcesano para en la relacién con sus hijos
poder registraria. Tanto Alumnos como Escuelas deberan ingresar este

nimero de serie para poder comenzar a operar con el sistema. e
Concurso docente de experiencias

innovadoras

I Ingresar al Reqgistro de netbook para el Alumno y la Escuela I
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El sistema le mostrarad una pantalla en la que deberd seleccionar, “Registracién de
netbooks para alumnos y/o docentes”.

Bienvenidos al sitio de registracion de equipamiento recibido a través del
Programa Conectar Igualdad.

Con solamente el CUIL v el nimero de serie, se procedera al registro de la
netbook.

Se solicitaran datos adicionales referidos a su persona como asi también los
pertenecientes a su domicilio actual.

Recuerde, gue la registracion del equipamiento es necesaria para realizar
solicitudes por soporte técnico v denuncias por robo yfo extravio de eguipos.

También, la registracion es imprescindible para poder realizar una reasignacion
de eguipamiento.

A través de los datos de contacto se podra establecer un vinculo para la
comunicacion entre el titular y el Programa Conectar Igualdad.

Luego se verad la siguiente pantalla donde deberd ingresar el CUIL del alumno,
docente o responsable y presionar “Buscar”.

I Por favor, ingrese el titular del equipamiento

NL’JmerodeCUILIZI_I _l | Buscar | ‘ Limpiar |

La siguiente pantalla mostrara los datos personales. Se deberan completar los
datos mostrados. Si desea modificar los datos del domicilio particular debera
responder “Si” a la pregunta “;Rectifica datos del domicilio?”. Luego presionar
el boton “Continuar”.

Por favor, complete todos los campos requeridos

Apellicals y Nombee/s: PEREZ CARLOS ALBERTO
Establecimiento educatvo INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA
Seccion: 1 MANANA
“Telétono: (| 0 - 0 |.| 0
*Celular. 0 - 0 R 0
*E@WMail veue@gmail.com
* (Rectfica datos del domicio? No @S
* Calle: GRAL SAN MARTIN
* Nomero: 123
Piso
Depto

* Codigo postal: | 1900

*Prowncia: BUENOS AIRES -
* Depto/ Distito: TRENQUE LAUQUEN v
*Localidcad SANTA INES -

Continuar Cancelar

* Datos obligatorios

W/ /s
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Se mostrara la siguiente pantalla donde deberé ingresar el nUmero de serie de la netbook
y luego presionar el botdn “Registrar”.

Para finalizar la registracion, ingrese el nimero de serie del equipamiento recibido

Niimero de serie | | | Registrar |

Con el fin de verificar si el nUmero de serie ha sido ingresado correctamente, debera
responder ala pregunta “; Esta seguro que desea registrar el nUmero de serie ingresado?”.

Atencidn

;Esta seguro que desea registrar el nimero de serie
ingresado?

Si el equipo fue registrado se mostrard un mensaje informando que “La registracion se
ha realizado correctamente”, y haciendo clic en el boton “Ver Comprobante” se podra
acceder a la Cédula de Identificacion de la netbook.

Para finalizar la registracion, ingrese el nimero de serie del equipamiento recibido

Mimero de serie | 1243005383 | |U’er Dumprobantel

La registracion se ha realizado correctamente

Este comprobante debera ser guardado como archivo en la méaquina y, eventualmente,
imprimirlo. La cédula es la identificacion del equipo y serd requerida para ejercer la
Garantia y el mantenimiento.

200 AROS Miniiloris do %
BIANSES () EiEr @ PRESDENCIA @ aedss | conectarigualdad

Programa Conectar Igualdad

Registracion del equipamiento recibido

Fecha: 29/10/2013

CuUIL: 20-00000075-3

Apellido v nombre; EXPOSITO JUAN

Establecimiento educativo: INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

Momero de serie; 1243005383
Registracion; La registracion se ha realizado correctamente

W/ /s
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SITIO DE ADMINISTRACION Y GESTION DEL
PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD

El Programa Conectar Igualdad ha disefiado un sitio de administracién via web para
facilitar la interaccion operativa entre el Programa, los Directivos y Referentes Técnicos.

Para poder operar el Aplicativo Conlg sera requisito contar con la Clave de Seguridad
Social y la Clave de Seguridad Social Corporativa. Esta Ultima estara asociada a cada
Cédigo Unico de Establecimiento (CUE) y a cada CUIL, lo que permitira contar con un
mayor grado de seguridad, teniendo en cuenta la informacion que es requerida.

Al ingresar al sitio existen diversos caminos de acuerdo a la accién que desee realizar.
En el aplicativo hay 7 opciones:

e ESCUELA « SERVICIO TECNICO
e ALUMNOS Y DOCENTES o CONSULTAS
» CIERRES « DENUNCIAS

» REASIGNACIONES

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE
SOLICITUD Y ENTREGA DE NETBOOKS EDUCATIVAS
DEL PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD

El Programa Conectar Igualdad disefi6 este Procedimiento con el objetivo de establecer pautas
claras para todo el proceso de registracion de solicitud y entrega de las netbooks educativas.

Paraello,la ANSES ha realizado el Aplicativo Conlg, a través del cual cada establecimiento
educativo podra informar todos los datos requeridos para consolidar los equipos a
entregar por parte del proveedor del servicio de logistica.

El envio de las netbooks educativas del Programa Conectar Igualdad depende de la
informacién que se haya ingresado en el Aplicativo Conlg. Por ello es muy importante
sequir el protocolo descripto en este procedimiento.

LA ESCUELA INGRESA LA INFORMACION
ESTABLECIMIENTO ESCOLAR

1. Cada autoridad escolar,y quienes fueran designados como operadores, deberan generar
su Clave de la Seguridad Social (esta clave es personal) de acuerdo al procedimiento
descripto en el apartado: 4 Cémo gestionar la Clave de la Seguridad Social de la ANSES
para el Programa Conectar Igualdad?

2. Cada operador es un referente del establecimiento. Su tarea consiste en ingresar los
datos requeridos por el Aplicativo Conlg para generar la solicitud de entrega de las
netbooks educativas. Los operadores pueden ser miembros del equipo de conduccién
del Establecimiento, docentes, preceptores y padres de los alumnos del establecimiento.

W/ /s
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3. Cuando ya tenga habilitada la Clave de la Seguridad Social y la Clave de Seguridad
Social Corporativa asociada al establecimiento, el directivo y/o los operadores designados
estaran en condiciones de utilizar el Aplicativo Conlg.

¢COMO INGRESO EN EL APLICATIVO CONIG?

1. Todo operador que desee utilizar el Aplicativo Conlg deberd dirigirse al Portal del
Programa Conectar Igualdad www.conectarigualdad.gob.ar. En el portal deberd
seleccionar la opcion CARGA DE MATRICULA.

CONOCE TU NETBOOK

7 N Esok
: QP“;—“& » SOPORTE TECNICO
gl el s
p= ) **» CARGA
OF MATRICULA ¢ Se rompié tu netbook?

Geners tu solicitud de
> REGISTRA reparacion.
TU NETBOOK

=¥

2. Una vez alli cliquear sobre el botdn gris que indica: “Ingresar al Aplicativo de Carga de
Datos del Registro de Solicitud y Entrega”.

> ¢Se rompié tu netbaok? A TA & T v ‘ cultural entre estudiantes de Humanuac
y Francia
* Motificacién por robo, hurto o Cada autoridad escolar, y los que ésta designe como operadores,
extravio deberan generar su Clave de la Seguridad Social de ANSES, siguiendo los La memoria de una comunidad, rescata

pasos descriptos en el instructivo “Clave de la Seguridad Social. Como
v Carga de Matricula gestionaria”. Una vez habilitada la Clave de la Seguridad Social deberan

r por las netbooks de Conectar Igualdad
realizar la carga de datos del establecimiento y la matricula escolar en el r

— == Con las netbooks armaron una bibliotec
> Manual - La computadora en casa aplicativoe creado en el Portal de Conectar lgualdad, siguiendo las digital y hasta editan sus prgpiog libros
indicaciones defalladas en el "Manual para Directivos: Procedimientos

para la administracion y gestion del Programa Conectar Igualdad Curso de introduccisn para jovenes

programadores

Ingresar al Aplicativo de Carga de Datos del Registro de Solicitud y
Entrega

Coleccidn 30 afios: los archivos de la
democracia

3. El Aplicativo le solicitara el ingreso de su nimero de CUIL y su Clave de Seguridad
Social. Una vez ingresados los datos requeridos, debe cliquear en “Iniciar Sesion”.

Ingrese su nimero de CUIL Ingrese su clave de Seguridad Social

Iniciar Sesion
| ™ niciar Sesion |

Si utiliza una PC de uso publico haga click en la imagen del teclado para ingresar su clave.

Crear Clave de Seguridad Social  ;OMdd su Clave de Seguridad Social? | ;Desea cambiar la Clave de Seguridad Social?  ;Desea Habilitar su Clave de la
Seguridad Social?

W/ /s
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4. Al iniciar la sesion, el sistema le mostrara las opciones a las que puede acceder
con su Clave de la Seguridad Social. Entre ellas, en la seccion correspondiente a “MIS
SERVICIOS CORPORATIVOS Y PROFESIONALES”, se encontrara el Establecimiento
educativo al que el operador esté asociado.

f v & oo

PRO CRE AR | Argenta | Conactar pualsad | FCS | ANSES Responde | ANSES Nobcias | ANSES

MIS SERVICIOS PERSONALES

» Potal o 15 Segundas Seas

A-CREC D 5A
» Corduita Misiona Ladoral
{-crr REIDAD NA 20 DL CENTSR
» Acuakzacién Datos Personals y 0e Contac DE LA PROVINGA DE BUENOS AFRES
» POARedamo Par impage Webd » DL-CIACT INEC ARGENTINA SOCEDAD
ANCONIMA

» PDA para Ml ANSES
» A-CREC INEC ARGENTINA SOCEDAD

» Jubiacte Automitica para ANInamos ANDNRAA

» Camiéo de Boca de Pago + 2-CPT (UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA RIOJA

» 2L-CICT IC0RA DIFL 5 A

+ DL-CREC (TELEFONICA MOVILES ARGENTINA
SOCIEDAD ANONIMA

AUTORIDAD ESCOLAR

El operador se encontrara con la primera pantalla del Aplicativo Conlg.

Alli verd que estan todos los datos relativos al CUE del establecimiento educativo al
que el operador estd asociado. También tiene siete solapas: ESCUELA, ALUMNOS
Y DOCENTES, CIERRES, REASIGNACION, SERVICIO TECNICO, CONSULTAS Y
DENUNCIAS.

Escuela Alumnos y D es | Cierres | Reasignacion Senvicio Técnico Consultas | Denuncias

Inicio = X &

Bienvenidos al sitio de administracion y gestion del Programa Conectar
Igualdad.

La Direccidn deber3 ingresar primeramente los datos pertenecientes a la unidad
educativa, tales como su cargo directivo y sus secciones vigentes al ciclo
lectivo 2012, Luego, se utilizardn como informacién que permitird el ingreso de
los alumnos y docentes, y asi se irdn completando las secciones.

La autoridad declarada en el cargo directivo, tendrd autorizacién para realizar
funciones tales como cierres y reasignaciones.

A través de la opcién de servicio técnico, podrd gestionar los reclamos
correspondientes por fallas en equipos.

Como el primer paso es completar los datos del establecimiento deberé seleccionar la
solapa ESCUELA, y elegir la seccion “Establecimiento Educativo”. Esta opcidén permite
ingresar datos como el domicilio y el tipo de establecimiento que conforma. Luego haga
clic en el botén “Continuar”.

— Gestion del i o

A continuacidn se presenta una lista de opciones, por favor seleccione:

@ Establecimiento educativo

@ Cargo directivo

@ Secciones de alumnos y docentes
@ Registracién de equipamiento

@ Referente Técnico

Esta opcidn permite ingresar los datos relscionados al establecimiento

educative, tanto el domicilio como el tipo de establecimiento que
conforma.

W/ /s
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Alli debera completar los datos del establecimiento educativo y luego presionar “Continuar”.

Establecimiento educativo: INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

* E@Mail: | dom@dom.com |

* ¢Rectifica datos del domicilio? @ No @ Si

* Calle: |[ELISEQ TELLO |

Piso:[ |
*Cadigo postal:

*Localidad: [LUJAN

*Provincia: SAN LUIS -

*Datos obligatorios

Si los datos del establecimiento se guardan correctamente, se mostraré el siguiente mensaje:

Informacidn

@ El domicilio se ha registrado correctamente

La primera vez que se ingresen los datos del establecimiento, debera seleccionar el tipo de
establecimiento (Secundaria, Secundaria Técnica, Especial o IFD) y luego presionar “Confirmar”.

— Datos de contacto y confirmacion del tipo de establecimiento educativo

Eltipo de establecimento educative declarado es: Secundaria

En caso de modificar el tipo, por favor seleccione; | Secundaria hd

—-Seleccione—
|Conﬁm1ar| | Regresar

Secundaria Tecnica
Especial
IFD

Se mostrard un mensaje para informar si los cambios se realizaron correctamente.

Informacion

@ Los cambios se han realizado correctamente
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En segundo lugar deberd completar los datos del directivo: seleccione la solapa
ESCUELA, y elija la seccion “Cargo Directivo” que le permitird ingresar el cargo directivo
del establecimiento. Sera la Unica persona autorizada a realizar acciones como cierres,
reasignaciones y registracion del equipamiento recibido. Esta opcién permite determinar las
secciones del establecimiento que colaboran con la organizacién de alumnos y docentes.

Esta opcidn permite el registro de equipamiento recibido por el establecimiento educativo.
La registracion es necesaria para realizar solicitudes por soporte técnico, denuncias por
robo y/o extravio de equipos y reasignaciones.

Esta opcion permite el registro de referentes técnicos.

Esta opcion permite ingresar los datos relacionados al establecimiento educativo, tanto
el domicilio como el tipo de establecimiento que conforma.

Luego hacer clic en el botén “Continuar”.

— Gestién del establecimiento educativo

A continuacion se presenta una lista de opciones, por favor seleccione:

@ Establecimiento educativo

@ Cargo directivo

@ Secciones de alumnos y docentes
@ Registracién de equipamiento

@ Referente Técnico

Esta opcidn permite ingresar el cargo directivo del establecimiento.

Sers la nica persona autorizada a reslizar acciones tales como
cierres, reasignaciones y registracion de equipamiento recioido.

Esta opcién permite ingresar los datos del directivo del establecimiento. Este sera el
perfil autorizado a realizar acciones tales como cierres, reasignaciones y reclamos.

Debera ingresar el CUIL y hacer clic en el boton “Buscar”. El sistema le mostrara el
apellido y nombre asociados a ese CUIL. Se deberdn completar y verificar los siguientes
datos: Teléfono, Celular, Mail y del Domicilio particular: calle, nUmero, cédigo postal,
provincia y localidad. Los mismos serén considerados Datos Obligatorios. Luego de
completar los datos debera hacer clic en el botén “Enviar”.

Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo.

* Apellido y Nombre: | ANDRADE GASTON EZEQ
*Teléfono: ( 0 |)- 0 - 0
*Celular. ¢ 0 3- 0 = 0

*Mail:| ANDRADE@YAHOO.COM

Domicilio particular
* Calle: |[MKML

*Mimero: | 3333
Piso:
Depto
* Cddigo postal: |2323
* Provincia: CAPITAL FEDERAL ¥
* Depto / Distrito: CAPITAL FEDERAL ~
*Localidad: CIUDAD AUTONOMA DE BS AS ~

* Datos obligatorios

Continuar H Cancelar
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Una vez que se hayan actualizado correctamente los datos se mostrara la leyenda para
indicar que “El cargo se ha registrado correctamente”. Una vez realizado este paso,
hacer clic en el botén “Regresar” con el fin de continuar con la carga en el Aplicativo.

| Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo.

* Apellido y Nombre: |ANDRADE GASTON EZEQ
*Teléfono: (| 0 |)- o |- 0
*Celular. ( 0 s 0 - 0

* Mail: | ANDRADE@YAHOO.COM

Domicilio particular
* Calle: |MKML

*Mimero: |3333
Piso
Depto.
* Cddigo postal: (2323
*Provincia: CAPITAL FEDERAL i
* Depto / Distrito: CAPITAL FEDERAL ~
* Localidad: CIUDAD AUTONOMA DE BS AS ~

* Datos obligatorios

€1 cargo se o regitrodo comrecamerce | Emviar | [ Camcslar |

Luego deberd informar las secciones de alumnos y docentes pertenecientes al
establecimiento. Para ello, deberd seleccionar en la solapa ESCUELA, la opcién
“Secciones de alumnos y docentes”. Esta opcion permite determinar las secciones
del establecimiento que colaboran con la organizaciéon de alumnos y docentes y la
cantidad de alumnos/docentes incluidas en cada una. Esta opcién permite el registro
de equipamiento recibido por el establecimiento educativo. La registracién es necesaria
para realizar solicitudes por soporte técnico, denuncias por robo y/o extravio de equipos
y reasignaciones.

Esta opcion permite el registro de referentes técnicos.

Esta opcion permite ingresar los datos del establecimiento educativo como el domicilio
y el tipo de establecimiento que conforma.

Hacer clic en “Continuar”.

— Gestion del establecimiento educativo -

A continuacion se presenta una lista de opciones, por faver seleccione:

@ Establecimiento educativo

@ Ccargo directivo

@ Secciones de alumnos y docentes
@ Registracion de equipamiento

@ Referente Técnico

o oot ite . s

ccolaboran con la crganizacion de alumnos y docentss.

Continuar

A continuacién se ingresaré a la pantalla “Gestién de secciones”.
Seccion de alumnos:

En el campo “Descripciéon”, debera determinar el ANO y la SECCION, por ejemplo 1RO
1RA: luego en el campo “Turno” debera definir el horario escolar, por ejemplo “MANANA,
“TARDE” 0 “NOCHE” (desplegando la solapa que mostraré las opciones posibles).

W/ /s
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En el campo “Total de alumnos” ingresar la cantidad de alumnos que concurren a cada division.

Finalmente, en el campo “Editar” cliquear en la opcion “Agregar” para culminar con la
carga del curso o divisién seleccionada. Luego proseguir con otro curso o divisién.

Seccién de docentes:

En el campo “Docentes” se deberad consignar la cantidad de docentes y docentes
suplentes asociados al establecimiento educativo discriminado por turno.

En el campo “Descripciéon” deberé determinar si se trata de un “DOCENTE” 0 “DOCENTE
SUPLENTE” al desplegar la solapa que mostrara las opciones posibles. Luego en el
campo “Turno” deber definir el horario escolar (MANANA, TARDE o NOCHE).

En el campo “Total de docentes” ingresar la cantidad que estan asociados al
establecimiento educativo.

— Alumnos

Descripcion Total de alumnos Editar Borrar

| 1RO 1RA MARANA 25 S| Modificar 1 Eliminar |
200 1RA MARANA 25 ] Modificar T Eliminar |
| MARANA  ~ | [ 2] Agregar

Descripcion Total de docentes Editar Borrar

DOCENTE MARANA 20 % Modificar T Eliminar

DOCENTE v | MAHANA ~ ] | Agregar ‘

Nuevamente en la solapa ESCUELA, debera seleccionar la opcion “Registraciéon de
Equipamiento” que permite realizar la registracion del equipamiento recibido por el
establecimientoeducativo.Laregistraciénes necesaria pararealizar solicitudes por soporte
técnico, denuncias por robo y/o extravio de equipos y reasignaciones. Adicionalmente
permitira informar al aplicativo el estado del equipamiento (si se encuentra ocioso, en
soporte técnico o uso escolar). Luego debera hacer clic en “Continuar”.

— Gestion del establecimiento educativo -

A continuacién se presenta una lista de opciones, por favor seleccione

© Establecimiento educativo

@ Cargo directivo

© Secciones de alumnos y docentes
@ Registracidn de equipamiento

© Referente Técnico

Eﬂqqpﬁéhmied-mumwmﬂnmwd
establecimiento educativo. La registracion es necesaria para realizar
solicitudes por soporte técnico, denuncias por robo /o extravio de

| equipos y
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A continuacién se ingresaré a la pantalla “Registracién de Equipamiento”.

Esindispensable que se realice la registracion de los equipos que recibe el establecimiento
para que cuenten con el Servicio Técnico.

Para registrar el nimero de serie de un equipo que se encuentra a nombre del
establecimiento debera ingresar el nimero de serie y luego presionar el botén “Registrar”.
Se podré consultar este punto en la seccién “Registracion de Equipos asignados a la
autoridad escolar”.

Si desea modificar el estado del equipamiento recibido se debera seleccionar el estado
deseado y presionar el botén “Editar Registro”.

REgISI[ﬂ[

Ingrese el ndmero de serie | Registrar

— Editar -

Seleccione nueve estado para la actualizacion de registracian de equipo.

0CIOS0 - | Editar Registro

Registro de equipamiento recibido

Nimero de serie - = Modelo < Estado - Fecha de registracion -
1151154871 BGH SCHOOL MATE Ocioso 05.12.2013 Cnmgmbante.
1151156256 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05122013 Comprobante
1151156269 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AA1152025803 BGH RO EG;Z.?\EHOOLMATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AA1152025936 BGH aisndirls putta ol UsoEscolar 05122013 Comprobante

Equipos del establecimiento educativo a devolver por reposicion
No se han encontrado resultados para su blsqueda

A continuacion debera seleccionar el/los equipos a los que desea modificar el estado y
luego presionar “Guardar”.

— Registrar -
Ingrese el nimero de serie |
Editar

Seleccione nueve estado para |3 actualizacion de registracién de equipo

USOESCOLAR = | Guardar | | Cancelar|

Registro de equipamiento recibido

Nimero de serie = = Modelo - Estado = Fecha de registracion =

Comprobante

1151154871 BGH SCHOOL MATE Ocioso 05.12.2013

1151156256 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05122013 1} Comprobante

1151156269 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05122013 = Comprobante
AA1152025903 BGH PEEINORS D UsoEscalar 05.122013 ] Comprobante
AA1152025538 BGH FO=IND BG;;.R?HOOLMATE UsoEscolar 05.12.2013 } Comprobante

Equipos del establecimiento educativo a devolver por reposicion —
No se han encontrado resultados para su blsqueda
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Luego de recibir un mensaje para informar que los cambios se realizaron correctamente
debera presionar “Aceptar”.

Informacion

@ La actualizacion de estado se ha realizado correctamente

En el caso de informar que se desea pasar un equipo al estado Servicio Técnico, el
aplicativo verificard que la notebook se encuentra con un ticket generado de Servicio
Técnico. Si no posee ticket, no permitira realizar la modificacién y solicitara revisar que el
equipo posea un reclamo activo.

— Registrar
Ingrese el nimero de serie | Registrar
— Editar
Seleccione nuevo estado para |a actualizacion de registracion de equipo
sopom e -
Por favor, revise que el equipo tenga un reclamo activo.
r— Registro de equipamiento recibido
Himero de serie © = Fecha de registracién =
1151154871 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 03.02.2014 Comprobante
1151156256 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
1151156269 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AAT152025903 BGH FOSING B‘:ZTE:EHDDLMAE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AA1152025938 BGH i 2 BﬁngOOLMATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante

— Equipos del establecimiento educativo a devolver por r
No se han encontrado resultados para su blisqueda

Nuevamente en la solapa ESCUELA, deberd seleccionar la opcién “Referente
Técnico”. Esta opcion permite el registro de referentes técnicos que debe diferir del
cargo directivo. Si ingresa el dato del cargo directivo en esta opcién, luego no podra
ingresar los datos del directivo, ya que se encuentra como referente técnico. Luego
debera hacer clic en “Continuar”.

— Gestién del imi ivo

A continuacién se presenta una lista de opciones, por favor seleccione:

@ Establecimiento educativo

@ Cargo directivo

@ Secciones de alumnos y docentes
@ Reagistracion de equipamiento

@ Referente Técnico

Esta opcidn permite el registro de referentes técnicos.
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A continuacién se ingresaré a la pantalla “Gestién de referente técnico”.
Deberaingresar el CUIL y hacer clic en el boton “Buscar”. El sistema le mostraré el apellido
y el nombre asociados a ese CUIL. Se deberédn completar y verificar los siguientes datos:
Teléfono, Celular, Mail y del Domicilio particular: calle, nUmero, c4digo postal, provincia
y localidad. Estos son considerados Datos Obligatorios. Luego de completar los datos
debera hacer clic en el boton “Enviar”.

Referente Técnico

"CUIL 20 . 06147652 . 1 Limplar

*Telétono on 5152 4848

*Celula on 3010 7329

d¢ CIUDAD AUTONOMA DE BS AS ~

Enviar Regresar ]

Una vez que se hayan actualizado correctamente los datos se mostrara la leyenda que
indica que “El cargo se ha registrado correctamente”. Una vez realizado este paso, hacer
clic en el botén “Regresar” con el fin de continuar con la carga en el Aplicativo.

El cargo se ha registrado correctamente Enviar I Regresar

INGRESO DE ALUMNOS
CON DNI' Y COMODATO FIRMADO

Para comenzar con la carga deberé seleccionar la solapa ALUMNOS Y DOCENTES.

Escuela = Alumnos y Docentes Cierres Reasignacion Servicio Tecnico Consultas Denuncias

Inicio = X &

Bienvenidos al sitio de administracién y gestion del Programa Conectar
Igualdad.

La Direccion debera ingresar primeramente los datos pertenecientes a la unidad
educativa, tales como su carge directivo y sus secciones vigentes al ciclo
lectivo 2012, Luego, se utilizardan como informacion que permitird el ingreso de
los alumnos y docentes, y asi se iran completando las secciones.

Aqui, el operador debera completar el “Formulario de Inscripcién de alumnos y docentes”.

— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes -

*;Posee documentacién? @ si @ No
ont: [ ] | Buscar |
ot ||| I | Buscar | ‘ Limpiar |

Estado: REGULAR

* Datos obligatorios
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Alli debera responder la pregunta “;Posee documentacion?”:

Si la opcién es “SI” debera ingresar el DNI o CUIL y presionar el botén “BUSCAR”
correspondiente. Si ingreso6 el DNI, se mostrard la lista de los CUIL asociados al mismo,
donde debera seleccionar el correspondiente. Si el CUIL esta gestionado correctamente
ante la ANSES, se autocompletarén los datos: CUIL, Apellido y Nombre.

— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ 5; @ Mo

~cui: [ 20 || 0147652 | 1 | Buscar ‘ | Limpiar

* Apellido y Nombre [ ROMINA FLOR_E_S
seccion 1RO 1RA - TURND MAFANA  ~

Estado: REGULAR

*:Comodsto firmade? @ si @ En proceso ) Adulto responsable

Datos del responsable

oni: | Buscar
“CUIL: I U | Buscar ‘ | Limpiar

* Apellido y Nombre

* Parentesco: MJADRE

* Datos obligatarios

Si al ingresar el DNI y al presionar el botéon “BUSCAR” le aparece la siguiente
leyenda: “DNI no esté acreditado en la ANSES. El alumno debera concurrir a una
oficina de la ANSES con el DNI acompariado de adulto responsable para acreditar
identidad”, quiere decir que el CUIL aun no ha sido gestionado ante la ANSES, o los
datos no estan correctamente verificados. Por esta razén es necesario dirigirse a la
dependencia méas cercana de la ANSES para regularizar la situacion:

« Si el alumno es menor de edad, deberéa presentar fotocopia de DN, partida de
nacimiento y fotocopia de DNI del padre/madre.

« Si el alumno es mayor de edad, solo debera presentar fotocopia de DNL.

— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacion? @ s @ No

DN [ g2014564 |

- cuiL: I Il | Buscar | | Limpiar ‘

Estado: REGULAR

* Datos obligatorios

El DNI no esta acreditado en ANSES. Debera concurrir a una oficina de ANSES con el DNI, acompafiado de un adulto responsable para acreditar la
idenligad, | COMfirmar

Si al ingresar el DNI y presionar el botén “BUSCAR” los datos que se autocompletan
de CUIL o Apellido y Nombre no son los que se corresponden con el DNI ingresado,
el alumno deberd concurrir (acompafado de un adulto cuando sea necesario) a la
dependencia mas cercana de la ANSES para regularizar esta situacion y verificar los
datos.

Una vez ingresados los datos del alumno se deberd completar el campo “Seccién”. Para
esto, desplegar la solapa y elegir el curso o divisién a cargar.
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Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacion? @ s; @) no
“cui: [ 20 || 7a787878 | 5 | Buscar | | Limpiar |

+ Apellida y Hombre: | ROMINA FLORES

*seccien | DOCENTE - TURMO MARANA ~
cinso. | DOCENTE - TURNO MATIANA
@l 1RO 1RA - TURNO MANANA

2D0 1RA - TURNO MANANA
T ST O N PrOCEED ) AQOND Tt able

*;Comodste firmado?

* Datos obligatorios

Luego debera responder la pregunta “;Posee el Comodato firmado?”. Debe cliquear en
la opcidn “Si” para los casos de alumnos que tienen el Comodato firmado.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentecion? @ si () Mo
“culL: | 20 || 78787878 I/ 5 | Buscar ‘ | Limpiar

* apellide y Nomixe: |ROMINA FLORES
“scsién: DOCENTE - TURNO MARIANA =

Estado: REGULAR

*;Comedato firmado? @ si ) En proceso ) Adulto responsable

Datos del responsable

Nl Buscar

eul: | I | Buscar ‘ | Limpiar ‘

= Apellide y Nombre:
* Parentesco:  MADRE

* Datos obligatorios

A continuacion debera completar los “Datos del Responsable” de la firma del COMODATO.
En primera medida se deberad ingresar el DNI y presionar el boton “BUSCAR”.
Inmediatamente si el CUIL estd gestionado correctamente ante la ANSES se
autocompletan los datos: el sistema le mostraré el CUIL, Apellido y Nombre.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ s @) Na

ont: | Buscar

-cui: [20 | 78787878 || 5 | Buscar | | Limpiar |

* Apellido y Nombre: | ROMl_NA FLQRES
*S=ccién: DOCENTE - TURNO MARANA +
Estado: REGULAR

*:Comedato firmado? @ si @ En proceso @) Adulto responsable

Datos del responsable

DN | Buscar

scuil | 27 || 00000001 || 4 | Buscar | | Limpiar |

« Apsllido y Nembr=: | VALDEZ ROBERTA
- Parentesc: | MADRE -+

* Datos abligatorias
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A continuacién deberd determinar el Parentesco: MADRE, PADRE o TUTOR.

Es de suma importancia que los datos que se autocompletan se correspondan con los
que se ingresaran en el Parentesco. En caso de no coincidir, deberé ser verificado en la
oficina de la ANSES més cercana para corroborar los datos.

Una vez que determine el parentesco, oprima el botén “CONFIRMAR?”. Debe repetir la
operacién por cada alumno del curso elegido que se encuentre en iguales condiciones.

ALUMNOS CON DNI Y COMODATO
“EN PROCESO” DE SER FIRMADO

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, ante la pregunta “;Posee documentacion?” el
operador debera seleccionar la opcion “Si”.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacion? @ 5 @ no

“CUIL: il i | Buscar | ‘ Limpiar |

Estado: REGULAR

* Datos obligatorios

Luego debera ingresar el DNI o CUIL y presionar el botén “BUSCAR” correspondiente.
Inmediatamente el propio sistema le mostrara el CUIL, Apellido y Nombre si hubiera
ingresado el DNI, o Apellido y Nombre si hubiera ingresado el CUIL.

En el siguiente paso debera completar el campo “Seccién”. Para esto desplegar la solapa
y elegir el curso o divisién a cargar y luego hacer clic en “Continuar”.

Por Ultimo, en aquellos casos en que todavia no esta el comodato firmado, el operador
tendra que cliquear, ante la pregunta ¢ Posee comodato firmado?, la opcién “En proceso”.

— Formulario de inscripcién de alumnos y docentes

? @si Ono
Dhil Buscar

*CUIL: | 20 || 78787878 . 5 | Buscar || Limpiar

* Apellide y Nombre ROMlNA FLORES
*seccién: DOCENTE - TURNO MARANA ~

Estado: REGULAR

*;Comedsie firmade® ) g @ En proceso © Adutto responsable

Datos del responsable

CUIL: i U | Buscar || Limpiar

* Apellido y Nombre

+Pesentesss: MADRE =

* Datos obligatorios * Datos opcionsles
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A continuacion debera completar los “Datos del Responsable” de la firma del COMODATO.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ si @ no

*CUIL: | 20 || 78787878 || 5 | Buscar | | Limpiar

* Apellido y Nombre ROMlN_A FLORES
*seccién: DOCENTE - TURNO MARANA «
Estado REGULAR

*iComedsto firmads® (@) 5i @ En proceso © Adutto responsable

Datos del responsable

“CuiL 27 || oooooooT | o4 | Buscar | | Limpiar

= Apellido y Mombre: | VAL DEZ ROBERTA
*Perentesco. MADRE v

* Datos obligatorios * Dates opcionales

Es de suma importancia que los datos que se autocompletan se correspondan con el
que se ingresaré en el Parentesco. En caso de no coincidir, el responsable del comodato
debera acercarse a la oficina de la ANSES mas cercana para corroborar los datos.

Una vez hecho esto, haga clic en el botéon “CONFIRMAR”. Debe repetir la operacion por
cada alumno del curso elegido que se encuentre en iguales condiciones.

ALUMNOS SIN DNI'Y CON COMODATO FIRMADO

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, ante la pregunta “;Posee documentacion?”, el
operador debera elegir la opcion “NO”.

*;Posee documentacion? @) si @ no
* Apellide y Nombre: :F'EREZ JUAMN PABLO
*seccién 1RO 1RA - TURNO MARANA ~
Estado: REGULAR

*iComodate firmade? @) s5i @ En proceso Adulto responsable

Una vez realizado este paso, el sistema no le dejarad consignar para el alumno ningun
numero en el campo DNI ni en el campo CUIL. Sélo podra poner Apellido y Nombre.
Luego tendra que consignar la “Seccién” y, ante la pregunta si “;Posee el Comodato
firmado?”, elegir la opcién “Si”.

El siguiente paso sera consignar en “Datos del responsable” el DNI o CUIL del Padre,
madre o tutor y oprimir el botén “Buscar”.
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— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacion? @) gi @ no
= Apallido y Membre: | PEREZ JUAN PABLO
*secién 1RO 1RA - TURNO MAFIANA +
Estado: REGULAR

*;Comodato firmade? @ si @ En proceso () Adutto responsable

Datos del responsable

~GUIL Il 1l | Buscar || Limpiar |

= Apellida y Nombre

* Parentesco:. MADRE -

* Datos obligatorios

Al igual que en las anteriores operaciones, el sistema le mostrara el CUIL, apellido y
nombre si hubiera ingresado el DNI, o el Apellido y Nombre si hubiera ingresado el CUIL.

Si esa informacién se corresponde, entonces deberd completar el “Parentesco” para
elegir cliquear en el vinculo filiatorio vélido (padre, madre o tutor). Una vez hecho esto,
hacer clic en el boton “Confirmar”.

Debe repetir la operacién para cada alumno del curso elegido que se encuentre en
iguales condiciones.

En estos casos, la netbook se asociara al CUIL del responsable, a diferencia de los otros
en la que se asocia al CUIL del alumno.

ALUMNOS SIN DNI Y COMODATO
EN PROCESO DE SER FIRMADO

Debera repetir las acciones realizadas en el punto anterior. Por Ultimo, ante la pregunta
“;Posee el Comodato firmado?”, el operador debera cliquear la opcion “En Proceso”.

— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ si @ no
* Apallide y Nombre: |PEREZ JUAN PABLO
ssecsién: 1RO 1RA - TURNO MARANA ~

Estado: REGULAR

*;Comodato firmade? @) 5i @ En proceso ) Adulto responsable
Datos del responsable
cu: [ ] ] ‘ Buscar ‘ | Limpiar |

- Apellido y Nombre: |

* Parentesco: | MADRE

* Datos obligstorios
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Luego, continuar con el campo “Datos del responsable”, donde deberd completar el
campo “Parentesco” para elegir el vinculo filiatorio (Padre, madre o tutor).

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*iPosee documentacion? @) gj @ nNo
* Apellido y Membre: | PEREZ JUAN PABLO
*secién RO 1RA - TURNO MARIANA ~
Estsdo: REGULAR

*:Comodato fimade? @ 5i @ En proceso Adulto responsable

Datos del responsable

~culL: | 27 || oooooood .__'4 ‘ Buscar ‘| Limpiar

* Apellido y Nombre: VALDEZROEIERTA
- Parentesss MADRE +

* Datos obligatorios

En esta situacién, la netbook se asociara al CUIL del Responsable a diferencia de los
otros casos en que se asocia al CUIL del alumno.

Una vez hecho esto, hacer clic en el botén “Confirmar”. Debe repetir la operaciéon por
cada alumno del curso elegido que se encuentre en iguales condiciones.

ALUMNOS MAYORES DE 18 ANOS
QUE FIRMAN EL COMODATO

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, ante la pregunta “;Posee documentacion?”, el
operador debera elegir la opcion “Si”.

Luego deberd ingresar el DNI o CUIL del alumno y hacer clic en el botén “Buscar”.
Inmediatamente, el propio sistema le mostrara el CUIL, Apellido y Nombre si hubiera
ingresado el DNI, o el Apellido y Nombre si hubiera ingresado el CUIL.

Este procedimiento es idéntico a los casos detallados con anterioridad.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

+Posee documentacién? @ si © no

~cuiL: [ 20 | 78787878 || 5 | Buscar ‘ | Limpiar |

* Apellido y Nombre: ;R|!5_sc_;o_J_u.\_\|§| CARLDS

ssecsien: 1RO 1RA - TURNO MARIANA

Estado: REGULAR

*;Comeodato firmado 5 En proceso @ Adutto responsable

* Datos obligatorios
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En la seccién correspondiente a “Datos del responsable” no se debera volver a registrar
ningun DNI o CUIL sino ir directamente a “; Comodato firmado?”,y elegir la opciéon “Adulto
responsable”. Debera cliquear en “Confirmar” para que sea registrado correctamente.

Debe repetir la operacion para cada uno de los alumnos del curso elegido que se encuentren
en iguales condiciones.

INGRESO DE DOCENTES

Para comenzar con la carga de los docentes debera seleccionar la solapa ALUMNOS
Y DOCENTES.

En la solapa ALUMNOS Y DOCENTES, el operador deberd completar el Formulario de
Ingreso en el campo “Datos del alumno/docente”.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ 5 @ no

N | | Buscar

*CUIL: i U | Buscar | | Limpiar

Estado: REGULAR

* Datos obligatarios

Alli debera responder la pregunta “;Posee documentacion?”, y luego de hacer clic en la
opcion “SI” deberé ingresar el DNl y presionar el boton “BUSCAR”. Inmediatamente, si el

CUIL estéa gestionado ante la ANSES se autocompletan los datos: el sistema le mostrara
el CUIL, Apellido y Nombre.

Luego en el campo Seccién debera seleccionar la opcién correspondiente al turno del
docente a cargar y si es docente o docente suplente.

En “Comodato firmado” se seleccionard autométicamente la opcion “Adulto
responsable”. Para finalizar cliquear en “Confirmar”.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ si ) o

DN Buscar

“CulL: | 20 || 78787878 [/ 5 ‘ Buscar | | Limpiar

* Apellido y Nombre _RI!E_SCQ_J_UAN CARLDS
*szcaisn. DOCENTE - TURNO MARIANA ~
Estade: REGULAR

*zComodato firmado? s En proceso @ Adutto responsable

* Datos obligstorios
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La pantalla le mostrara la siguiente leyenda: “El ingreso se ha registrado correctamente”.
De esta forma, debera repetir la misma operatoria con cada carga de docente y docente
suplente en el aplicativo.

Formulario de inscripcién de alumnos y docentes

*;Fosee documentacion? @ 5i © no

DN 1 Buscar

oo [ || I} | Buscar | ‘ Limpiar |

Estado: REGULAR

* Datos obligatorios

Elingreso se ha registrado cormectamente

CIERRES

La solapa CIERRE solo se encuentra habilitada para la autoridad escolar.

Alli se podra “Confirmar el Cierre” de la escuela y “Enviar” esa informacién al Programa.
En esta pantalla se podré observar la cantidad de alumnos cargados para cerrar las
secciones y la cantidad de alumnos totales.

Aqui podremos ver:

« Total de netbooks para alumnos y/o docentes: xx

« Total de netbooks para el establecimiento: O

« Total de netbooks para el préximo cierre: aqui se detallar el total de netbooks que se
enviardn, de acuerdo a la sumatoria de los items anteriores.

Proximo cierre a generar

Total de netbooks para alumnos y docentes: 1
Total de netbooks para el establecimiento: ()

Total de netbooks para el proximo cierre: 1

Para confirmar ylo realizar el cierre debe realizar los siguienies pasos:
Paso 1: Confirmar datos del establecimiento educativo.

Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo

Paso 3: Aprobacion de la declaracidn jurada

Previo a la confirmacion del cierre, debera ingresar en cada uno de los pasos haciendo
clic en el texto correspondiente para actualizar o confirmar los datos solicitados.

Paso 1:
Debera ingresar en esta pantalla para confirmar los datos del establecimiento educativo.
Para ello debera hacer clic en el texto “Paso 1”.
Praximo cierre a generar
Total de netbooks para alumnos y docentes: 4

Total de netbooks para el establecimiento: 0

Total de netbooks para el priximo cierre 1

Para confirmar ylo realizar el cierre debe realizar los siguientes pasos:
Pasa 1: Confirmar datos del establecimiento educativo.

Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo.

Paso 3; Aprobacidn de la declaracidn jurada.

Confirmar Cierre
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Luego debera verificar los datos del establecimiento educativo. Podré actualizarlos en el
caso de ser necesario y confirmarlos cliqueando en “Continuar”.

Paso 1: Confirmar datos del establecimiento educativo.

Establecimiento educativo: INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA
*Teléfono: 3434 |

* Celular: 2323 |

* E@Mail: |dom@dom.com \

* ¢Rectifica datos del domicilio? & No @ Si

= Calle: |ELISEO TELLO |
Piso ’Z‘

* Cadigo postal |-5709 |

= Localidad: [LUJAN

= Provincia: BUENOS AIRES -

| Continuar | ‘ Cancelar |

Cada vez que confirme un paso se verd la marca de confirmaciéon como un tilde en un
circulo verde como se ve a continuacién.

— Proximo cierre a generar

Total de netbooks para alumnos y docentes: 1
Total de netbooks para el establecimiento: 0

Total de netbooks para el préximo cierre: 1

— Para confirmar yio realizar el cierre debe realizar los sigui pasos:
@ Pase1 Confirmar dates del establecimiento educative

Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo.

Paso 3 Aprobacion de la declaracidn jurada.

Confirmar Cierre

Paso 2:
Debera ingresar en esta pantalla con el fin de confirmar datos del contacto educativo.
Para ello debera hacer clic en el texto “Paso 2”.

— Proximo cierre a generar

Total de netbooks para alumnos y docentes: 1

Total der para el establecimiento: 0

Total de netbooks para el préximo cierre: ;|

— Para confirmar ylo realizar el cierre debe realizar los siguil pasos:
€ Paso 1 Confirmar datos del establecimiento educativo

Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo

Paso 3: Aprobacidn de |a declaracidn jurada.

Confirmar Cierre

Luego deberd verificar los datos y,en el caso de ser necesario, actualizarlos y confirmarlos
cligueando “Continuar”.
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Paso 2: Confirmar datos del contacto directivo.

*CUIL.

*Teléfono
*Celular:
* Mail

Domicilio particular
*Calle
*Nimero
Pisa
Depto
* CAdigo postal
* Provincia
* Depto / Distrito

*Localidad

* Apellido y Mombre: | ANDRADE GASTC

o 0 0
) 0 0
ANDRADE@YAHOOQ.COM

MKML

3333

2323

‘CAPITAL FEDERAL -

CAPITAL FEDERAL -

CIUDAD AUTONOMA DE BS AS +

* Datos obligatorios

Continuar || Cancelar

Paso 3:
Debera ingresar en esta pantalla para aprobar la declaracién jurada. Para ello debera
hacer clic en el texto “Paso 3”.

— Proximo cierre a generar —

Total de netbooks para alumnos y docentes: 1
Total de netbooks para el establecimiento 0

Total de netbooks para el praximo ciemre: 1

— Para confirmar yio realizar el cierre debe realizar los pasos:
@ Paso 1: Confirmar datos del establecimiento educativo.

© Paso 2 Confirmar datos del contacto directivo.

Paso 3: Aprobacidn de la declaracidn jurada.

Confirmar Cierre

La pantalla le mostrard una declaracion jurada donde, como Autoridad Escolar,
deberé certificar que, todos los datos de los alumnos y docentes incorporados al
aplicativo, son veraces de acuerdo a los alcances de las Circulares N2 3 y 5 emitidas
por el Ministerio de Educacion de Nacion:

Como Autoridad Escolar certifico, en caracter de Declaracion Jurada sujeta a mi responsabilidad, que
los datos de alumnos y docentes incorporados en el aplicativo se ajustan estrictamente a la realidad
son veraces, y corresponden a alumnos que cursan actualmente en el establecimiento en calidad
de alumno regular, y a docentes comprendidos en los alcances de la Circulares N° 3 y 5 emitidas
por el Ministerio de Educacion de la Nacién, y se han presentado los comodatos correspondientes
firmados. Entiendo que la ejecucién del cierre en el aplicativo implica una solicitud formal de entrega
de equipamiento al Programa Conectar Igualdad y que, en caso de detectarse cualquier tipo de
desviacién o manipulacién fraudulenta en cuanto a la carga de la declaracion jurada inicial y la
distribucién del equipamiento en la escuela, es pasible de sancién y/o inicio de accién legal por parte
del Ministerio de Educacién de la Nacién y/o Conectar Igualdad.

Asimismo, declaro que a la fecha se han reasignado la totalidad de las netbooks ociosas o asignadas
genéricamente a la autoridad escolar en oportunidad de la entrega inicial, por lo que el presente
cierre comprende la solicitud de equipamiento adicional para alumnos y docentes que ain luego de
la reasignacién no cuentan con su netbook.
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Seinforma que el Programa se reserva la facultad de revisar la veracidad de los datos y eventualmen-
te auditar el stock y asignacion del equipamiento entregado, asi como suspender el envio de nuevo
equipamiento solicitado por el establecimiento.

Luego debera hacer clic en “Continuar”.

Paso 3: Aprobacion de la declaracion jurada.

Como Autoridad Escolar, cerlifico en cardcler de Declaracion Jurada sujeta a mi responsabilidad que los datos de alumnos y docentes incorporados en el aplicativo se ajustan
estrictamente a la realidad, son veraces y corresponden a alumnos que cursan actualmente en el establecimiento en calidad de alumno regular y a docentes comprendidos en

los alcances de la Circulares N 3 y 5 emitidas por el Ministerio de Educacién de la Nacién y se han los firmados,
Entiendo que la ejecucidn del cierre en el aplicativa implica una solicitud formal de entrega de equipamiento al Prngrama Conectar Igualdad y que en caso de detectarse cualquier
tipo de deswiacion o manipulacion fraudulenta en cuanto a la carga de la 6n jurada inicial ¥ la en Iz escuela es pasible de sancion ylo inicio

de accién legal por parte del Ministerio de Educacién de la Nacién y/o Conectar Iqualdad.

Asimismo, declaro que a la fecha se han reasignada la totalidad de las netbooks osciosas o asignadas genéricamente a Ia autoridad escolar en oportunidad de la entrega inicial,
por lo que el presente cierre comprende la solicitud de equipamiento adicional para alumnos y docentes que atin luego de Ia reasignacion no cuentan con su netbook

Se informa que el Programa se reserva la facultad de revisar Ia verac\aad de los datos y eventuaimente auditar el stock y asignacidn del equipamiento entregado, asi come
suspender el envio de nuevo equi solicitado por el

| Continuar | ‘ Cancelar ‘

Una vez que se hayan confirmado los tres pasos se encontrard habilitado a
confirmar el cierre.

Debera hacer clic en “Confirmar Cierre”.

r— Préximo cierre a generar

Total de netbooks para alumnos y docentes: 1
Total de netbooks para el establecimiento 0

Total de netbooks para el préximo cierre g |

Para confirmar y/o realizar el cierre debe realizar los siguis pasos:
& Paso 1: Confirmar datos del establecimiento educativo.
° Paso 2: Confirmar datos del contacio directivo

° Paso 3: Aprobacidn de la declaracidn jurada.

Al hacer clic en “Confirmar Cierre” aparecerad una leyenda con la pregunta “;Usted
estd seguro que desea realizar un nuevo cierre?” Alli, nuevamente deberé cliquear en
“Aceptar” para confirmar la operacion.

Atencion

;Usted esta seguro que desea realizar un nuevo cierre?

| Aceptar | |Cam:elar‘

Una vez que la operacién ha sido confirmada se notificara a través de la siguiente leyenda:
“El cierre se ha realizado de manera correcta”.

Informacion

@ El cierre se ha realizado de manera correcta

El cierre mediante aplicativo no implica la recepcién inmediata del equipamiento.
El registro de matricula serad supervisado por el coordinador del Programa Conectar
Igualdad de la Jurisdiccién que informaréa a las autoridades.
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RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR
AL MOMENTO DE LA ENTREGA

Almomento de la entrega de las netbooks, el Director debera supervisar que el proveedor
de logistica cumpla con la entrega personalizada. En caso de que no se estuviera
cumpliendo con esta modalidad, se debera informar a mds@anses.gov.ar

A su vez, deberad constatar que el destinatario figure en el listado con la marca de
“Comodato firmado”. En caso contrario, la Netbook debera quedar bajo supervisién de
las autoridades escolares.

Ademés, la Autoridad Escolar debera supervisar la apertura de las cajas con las netbooks
en presencia del Proveedor de Servicios Logisticos, para verificar el contenido y el
encendido de la computadora. El mismo tratamiento deberéa recibir tanto los equipos
recibidos por la autoridad escolar como los demas componentes.

En el caso de detectarse en el equipamiento entregado algun tipo de rotura o dafio, no
encendido o faltante de algin componente, la autoridad escolar deberé dejar constancia
del incidente en el Acta de Transferencia que le entregara al proveedor de logistica,
consignando cantidad de equipos y el NUmero de Serie del equipamiento dafado que
sera recibido y apartado hasta tanto el proveedor de logistica efectie el canje del equipo.

Ademés, debera enviar laimagen del Acta de Transferencia en donde conste el faltante/
rotura a la Mesa de Servicios del Programa mds@anses.gov.ar para que se asigne un
numero de ticket al reclamo, y se direccione a la Coordinacién Registro de Equipamiento
y Reportes para su seguimiento con el proveedor de logistica.

CONSULTAS

A través de esta solapa, los operadores podran consultar todo lo que se ha cargado para
cada uno de los cursos para poder llevar un control efectivo de los datos ingresados.

En el mismo se visualiza una lista de consultas posibles:

Gestion de consultas

A continuacidn se presenta una lista de consultas, por favor seleccione;

@ Alumnos y docentes en némina actual
@ Alumnos y docentes desafectados por el establecimiento
@ Cierres efectuados

@ Historial de cambios de titularidad

Esta opcion permite consultar los alumnos y docentes ingresadas en

« La opcién “Alumnos y docentes en némina actual”, permite consultar los alumnos y
docentes ingresados en sus respectivas secciones. Debera hacer clic en “Continuar”.
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Ingresos en secciones —

Alumnos ylo docentes

Secciones
Descripcion . Ingresados Restantes Listado
DOCENTE MAHANA 20 5 15 42 Consultar
1RO 1RA MAHANA 25 3 2 SO Consultar
200 1RA MAHANA 25 1 24 J2 Consultar

Esta pantalla le mostrara cada seccién ingresada, con la cantidad de alumnos y docentes
registrados y la cantidad de alumnos que aun faltan registrar, segun el valor total que
se ha declarado para la seccion. En la columna “Listado”, al hacer clic en la opcién

“Consultar”, se accederd al detalle de la seccion.

Ingresos en la seccion 1RO 1RA - MARANA

LRI CUIL Responzable Apeliida y Nombre Cierre

Apeliido y Nombre e
| |
SIN DOCUMENTACION | LOPEZ GRISELDA | EN PROCESO | 24-00000001-5 | FLORES ROMINA | |
I | | | |
20-00000073-8 iVIEYFLA RODOLFO | EN PROCESO | | | |
1 1 1 1 | |

Para volver a la pantalla anterior, hacer clic en “Regresar”.

« Laopcién “Alumnos y docentes desafectados por el establecimiento” permite consultar
los alumnos y docentes por su estado.

Gestion de consultas

A continuacion se presenta una lista de consultas, por favor seleccione:

@ Alumnos y docentes en némina actual
@ Alumnos y docentes desafectados por el establecimiento
@ Cierres efectuados

@ Historial de cambios de titularidad

Para ello, deberd seleccionar el estado y afio a consultar, y cliquear en la lupa de
“Consultar” de la fila correspondiente.

Por favor, seleccione el afio y el tipo de estado en que desea buscar a los alumnos y/o docentes

2013 EGRESADO CON EQUIPO 1 A Consultar

Regresar
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Se veré el detalle seleccionado de la siguiente manera.

Si se desea pasar a un alumno a estado Regular nuevamente, en el caso de haberlo
desafectado del establecimiento por error, desde esta opcién se lo podréa seleccionar, y
luego hacer clic en “Continuar”.

Detalle seleccionado: Afio: 2013 - Estado: EGRESADO_CON_EQUIPC

Apellido y Nombre

20-00000075-3 [EXPOSITO JUAN 200 1RA MARANA

Continuarl | Regresar |

El aplicativo dara la opcién de cambiar el estado a Regular. Para ello, seleccionar y luego
hacer clic en “Confirmar”.

= Seleccions ol nueve estade - -

— Seleccions el nuevo estado -

Debera confirmar la modificacién haciendo clic en el boton “Aceptar”.

LEath roalmante siguro qui desea realizar I modmicackn®
I Aceptar 1 | Cancalar |

Se mostrard un mensaje informando si la operacién se realizd correctamente.

@ La reasignacion se ha realizado correctamente.

La opcién “Cierres efectuados” permite consultar los cierres efectuados por el
establecimiento.

— Gestion de

A continuacién se presenta una lista de consultas, por favor seleccione

@ Alumnos y docentes en ndmina actual

@ Alumnos y docentes por el imiento
@ Cierres efectuados

@ Historial de cambios de titularidad

Esta opcion permite consultar los cierres efectuados por el

establecimiento.

En el cuadro se veran reflejados todos los cierres que la autoridad escolar ha
realizado. En la “Lista de Cierres efectuados” podréd ver detalladamente el
numero de netbooks a enviar.
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Podra consultar el detalle presionando en la lupa de la columna “Consultar
alumnos y/o docentes ingresados” del cierre correspondiente.

— Lista de cierres

Netbooks para alumnos
Fecha de cierre Total de netbooks con documentacion y

Netbooks para el
establecimiento

Netbooks para alumnos

Consultar alumnos ylo

TR sin documentacién TR docentes ingresados
05/08/2013 04:08:40 p.m. 1 1 0 0 yol
04/10/2013 11:25:29 a.m. 1 1 0 o e,
04/110/2013 11:25:29 a.m. 1 1 0 o 2
051272013 11:50:59 a.m. 2 2 0 0 5
0310212014 04:58:46 p.m. 1 1 0 0 52

Se verd el detalle del cierre seleccionado. Para volver a la pantalla anterior hacer
clic en el botén “Cerrar”.

Listado de alumnos ylo docentes ingresados en el cierre

Comodato
Firmado

CuIL Apellido y Hombre Seccién Turno Estado

EXPOSITO JUAN

20-00000075-3

Cerrar

e La opciéon “Historial de cambios de titularidad” permite consultar los cambios
de titularidad realizados a través de la reasignacion.

— Gestion de consultas -

A continuacidn se presenta una lista de consultas, por favor seleccione;

@ Alumnos y docentes en ndmina actual
@ Alumnos y docentes desafectados por el establecimiento
@ Cierres efectuados

@ Historial de cambios de titularidad

Esta opcion permite consultar los cambios de titularidsd realizados a
traves de |a reasignacin. Se podra consultar por equipamients o por
ttular

Se podré consultar por titular o por equipo.

— Por favor, i el tipo de bil

@ Por titular © Por equipo

Cuando desee ingresar por titular debera cliquear en “Por titular”, luego ingresar
el nUmero de CUIL y presionar “Buscar”.

— Por favor, i el tipo de bi —

@ Portitular © Por equipo

— Por favor, ingrese el titular -

Nimero de CUIL [ [ 1] | Buscar | | Limpiar |

W/ /s
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Se verén las reasignaciones del titular seleccionado.

Por favor, el tipo de bi

@ Porfitular @ Por equipo

Por favor, ingrese el titular

Nimero de CUIL | 20 || oooooo7s L 3 Buscar | | Limpiar

Historial

Apellido y Nombre Nro de Serie Fecha Registro
EXPOSTO JUAN 12 53 05/08/2013 04:34:3% p.m, ALUMNO 2D0 1RA WMARANA
EXPOSTO JUAN 12 53 29/10/2013 04:50:15 p.m, ALUMNO 2D0 1RA MAANA

Cuando desee ingresar por equipo deberé cliquear en “Por equipo”, luego ingresar
el nUmero de serie y presionar “Buscar”.

Por favor, i el tipo de bi

@ Porfitular @ Por equipo

- Ingrese el nimero de serie del equipamiento

Nimero de serie: Buscar

Se verén las reasignaciones del equipo seleccionado.

Por favor, i el tipo de ba

@ Por titular @ Por equipo

Ingrese el nimero de serie del equipamiento

Nimero de serie: | 1243005383

Historial

Apellido y Nombre Fecha Registro
EXPOSITO JUAN | 12 | 753 ‘ ‘ 05/08/2013 04:34:38 p.m. ALUMNO 200 1RA ‘ MANANA
EXPOSITO JUAN | 12 | 753 ‘ ‘ 28/10/2013 04:50:15 p.m. ALUMNO 200 1RA ‘ MANANA
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REGISTRACION DE EQUIPOS
ASIGNADOS A LA AUTORIDAD ESCOLAR

El Programa Conectar Igualdad ha disefiado el presente Procedimiento con el objetivo
de establecer pautas claras para todo el proceso de registracion de la netbook educativa
para el plantel directivo del establecimiento.

Para ello, la ANSES propone el siguiente sitio, a través del cual la autoridad escolar del
establecimiento escolar podra registrar todos los datos requeridos para informar sobre
el equipo que le ha sido entregado.

Este procedimiento de Registracién de la Netbook en el Programa Conectar Igualdad
es IMPRESCINDIBLE para asegurar que la misma disponga de SERVICIO TECNICO
GRATUITO Y GARANTIA.

Por Ultimo, cabe recordar que las netbooks enviadas por el Programa asociadas al
CUIL de la autoridad escolar (de acuerdo a los datos registrados en el aplicativo Conlg
al efectuar el cierre de la carga de matricula) deberéan ser registradas de acuerdo al
procedimiento indicado en el presente documento.

AUTORIDAD ESCOLAR

En primer lugar deberé ingresar al Portal www.conectarigualdad.gob.ar y elegir la opcion
CARGA DE MATRICULA. El sistema derivara a la pantalla en la que deberé seleccionar
“Ingresar al Aplicativo de carga de datos del registro de solicitud y entrega”.

En la siguiente pantalla, deberd completar los datos solicitados. “Ingrese su nUmero
de CUIL” (CUIL) e “Ingrese su clave de Seguridad Social” (Clave de seguridad social
generada en la ANSES). Hacer clic en “Iniciar Sesién”.

f You
PRO.CREAR | Argenta | Conectar Igualdad | FGS | ANSES Responde | ANSES Noticias | ANSES Multimedia y (Tabe] L1

ANSES

Con cada argentino, siempre.

Martes, 4 de Febrero de 2014

PARA EJECUTAR LA APLICACION QUE SOLICITA, DEBE AUTENTICARSE CON SU CLAVE DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Ingrese su niimero de CUIL Ingrese su clave de Sequridad Social
‘ | E Iniciar Sesion

Si utiliza una PC de uso plblico haga click en la imagen del teclado para ingresar su clave

Crear Clave de Seguridad Social | ¢ Olvidd su Clave de Seguridad Social? | ;jDesea cambiar la Clave de Sequridad Social? = ;Desea Habilitar su Clave de la
Seguridad Social?

Copyright 2013 | Todos los derechos reservados | Términos de uso B ANSES Administracion Macional de la Seguridad Social f’:) Presidencia de la Nacidn
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Una vez validados los datos se desplegard una pantalla donde deberd
seleccionar el establecimiento educativo en la carpeta de Servicios Corporativos
y Profesionales.

Luego, deberé seleccionar la solapa “Escuela”.

‘> ANSES

Registracion de netbooks para alumno:

Bienvenidos al sitio de registracién de equipamiento recibido a través del
Programa Conectar Igualdad.

Con sélamente el CUIL v el nimero de serie, se procedera al registro de la
netbook.

Se solicitaran datos adicionales refenidos a su persona como asi también los
pertenecientes a su domicilio actual.

Recuerde, gue la registracién del equipamiento es necesaria para realizar
solicitudes por soporte técnico y denuncias por robo y/o extravio de equipos.

También, la registracién es imprescindible para poder realizar una reasignacion
de equipamiento.

A través de los datos de contacto se podrd establecer un vinculo para la
comunicacion entre el titular y el Programa Conectar Igualdad.

Una vez seleccionada la solapa de Escuela, el sistema mostrara la siguiente
pantalla en la que deberd seleccionar “Registracién de equipamiento” y
presionar “Continuar”.

¢, ANSES i R

ADE GASTON EZEQUIEL - (T:

Escuela = Alumnos y Docentes  Cierres = Reasignacion = Servicio Técnico | Consultas | Denuncias

Inicio = Escuela = X &

Gestion del establecimiento educativo -

Acontinuacion se presenta una lista de opciones, por favor seleccione:

@ Establecimiento educativo

@ Cargo directivo

@ Secciones de alumnos y docentes
@ Registracion de equipamiento

(@ Referente Técnico

Estacpci'mpwniedregbhukem&n'mﬁumibpurd
establecimiento educativo. La registracidn es necesaria para reslizar

solicitudes por soporte técnico, denuncias por robo y/o extravio de
Equipos ¥ reasignaciones.
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Se accederd a la siguiente pantalla donde deberd ingresar el nimero de serie
de la netbook, luego presionar “Registrar” para que el mismo quede registrado.

— Editar
Seleccione nuevo estado para la actualizacion de registracidn de equipo.
— Registro de equipami recibido
Himero de serie 3 = Fecha de registracion 2 -]
1151154871 BGH SCHOOL MATE Ocioso 05122013 Comprobante
1151156256 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05.12.2013 = Comprobante
1151156269 BGH SCHOOL MATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AA1152025503 BGH 2Ll BﬁgHOOLMATE UsoEscolar 05.12.2013 Comprobante
AA1152025936 BGH b g B(;:;rSVC'HOOLMATE UsoEscolar 05.12.2013 [ Comprobante

r— Equipos del establecimiento educativo a devolver por
‘ No se han encontrado resultados para su blsqueda

Se mostrard un mensaje indicando si la registracién se ha realizado correctamente.

Informacién

@ La izacion de estado se ha

En la Ultima columna del cuadro de los equipos registrados a nombre del
director, se podrd acceder a la Cédula de Identificacion de la Netbook,
cliqueando en el texto que indica “Comprobante”.

200 afios Ministorss do e
EIANSES () 5fiue @ pRESDENCIA @SSR conectarigualdad

Programa Conectar Igualdad

Registracion del equipamiento recibido

Fecha: 4/2/2014

CUIL: 20-26965501-2

Apellido v nombre: ANDRADE GASTON EZEQU
Establecimiento educative: INSTITUTD SAN JUAN BAUTISTA

Nimero de serie: 9151157398
Registracion: La registracion se ha realizado correctamente

Imprimir Comprobante | | Cerrar

La misma deberd ser guardada como Archivo en la méquina y, eventualmente,
realizar la impresién de la misma ya que esta cédula es la identificacion de
la Maquina y seré requerida para ejercer la Garantia y el mantenimiento de
la misma.

W/ /s
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APLICATIVO DE,SOLICITUD
DE SOPORTE TECNICO

Todas las netbooks que integran el Programa Conectar Igualdad disponen de soporte
técnico integral durante un lapso de entre 2 y 3 afos, segun el modelo. El soporte y
mantenimiento incluyen servicio gratuito de reparacién, con provisién de repuestos
originales y cambio de las partes que sean necesarias. Para gozar de la garantia de
reposicién o de servicio técnico se debe registrar el equipo obligatoriamente en forma
previa. Los alumnos y docentes lo haran ingresando a la seccién “Registra tu netbook”
en la pagina www.conectarigualdad.gob.ar, mientras que el directivo lo hara ingresando
al aplicativo siguiendo las opciones Escuela/Registracion de equipamiento, y siguiendo
los pasos que se indican en los manuales de registracién de netbooks, tanto de directivo
como de alumno/docente, que se encuentran en http://www.conectarigualdad.gob.ar/
seccion/netbook/registro-netbook-71.

También se incluye en el servicio técnico y garantia el equipamiento informatico y de red
que conforma el piso tecnoldgico escolar como servidores, Access Points, UPS y switchs.

El servicio técnico se brinda ante todo desperfecto, cualquiera sea su origen. El proveedor
contratado no puede alegar el mal uso, variaciones de tension, vicio oculto no detectado
o cualquier otra excusa para no cumplir con el alcance de la garantia. Si las deficiencias
no pueden ser subsanadas, tiene la obligacién de proceder al reemplazo del equipo o de
las unidades defectuosas.

En el caso de algun desperfecto técnico debe dirigirse al referente técnico o a la autoridad
escolar. Estos verificaran, en primera instancia, que la falla no esté relacionada con el
bloqueo que se produce por la activacion del dispositivo de seguridad de las netbooks.

Si se trata de un bloqueo de la netbook debera contactarse con el referente escolar, el
Equipo Técnico Territorial (ETT) o el Equipo Técnico Jurisdiccional (ETJ). En caso contrario
con el coordinador provincial.

Si no se puede resolver el problema, los referentes técnicos, directivos o quienes estos
designen para la tarea deben ingresar la Solicitud de Servicio Técnico del equipo al
Aplicativo de Gestion de Reclamos, utilizando la misma clave de la seguridad social
asignada en la carga de matricula.

Una vez en el aplicativo deberéd ingresar a la solapa de SERVICIO TECNICO vy cliquear
en el botén INGRESAR para generar una solicitud de servicio técnico. Se le pedira el
numero de serie del equipo por el cual se desea generar la solicitud. Se debera verificar
la titularidad del equipo y actualizarlo, en caso que corresponda, ya que para generar un
nuevo servicio técnico el equipo debe estar asociado al titular actual.

El sistema solicitard un motivo que deberé seleccionar de una lista desplegable cuando
haga clic en “equipamiento”. El sistemna mostrarad algunos datos correspondientes al
numero de serie informado, y solicitaré ingresar el detalle, teléfono, E-mail y Disponibilidad.
Presionar Enviar cuando finalice la solicitud. Se mostrara un mensaje para informar que
la solicitud fue generada correctamente mostrando el nUmero de solicitud creado.
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Cuando la solicitud sea ingresada se podra participar activamente ingresando
comentarios, y seguir la evolucién del caso hasta su cierre. Recuerde que una vez que el
Proveedor de por resuelto el caso paséndolo al estado “Resuelto sin confirmar”, usted
tendrd 30 dias para hacer una devolucién de este estado, caso contrario se cerrara el
ticket.

OPCION DE CONSULTAS
TECNICAS Y NO TECNICAS

Por su parte, la Coordinacion de la Mesa de Servicio del Programa Conectar Igualdad
utiliza como canal de comunicacion el correo electronico mds@anses.gob.ar para la
recepcion de consultas y asesoramiento en asuntos técnicos o no técnicos relacionados
a los inconvenientes o dudas que se puedan presentar en la implementacion y desarrollo
del Programa.

Es condicién necesaria para asentar un ticket ante el envio de su consulta, que en el mail
se incluya el CUE del establecimiento (Cddigo Unico de establecimiento).

Sera muy Util para nuestra gestion que se incluyan los siguientes datos: Breve descripcién
de su consulta, nombre de contacto y teléfono de contacto.

PROCEDIMIENTO PARA
LA SOLICITUD DE SERVICIO TECNICO

Através del Aplicativo “Solicitud de Servicio Técnico” cada Referente Técnico o Autoridad
Escolar puede registrar en breves pasos las fallas de equipos cada vez que sea necesario,
a partir de la generaciéon de un ticket numérico de reclamo. Puede también hacer un
seguimiento del ticket de reclamo, con la posibilidad de dar el consentimiento satisfactorio
en el caso que asi lo considere o rechazarlo para su revision. Este procedimiento de
carga de Reclamos en el aplicativo es IMPRESCINDIBLE para el Programa Conectar
Igualdad porque asegura un registro de las fallas y garantiza una pronta respuesta del
Servicio Técnico en garantia.

CONOCE TU NETBOOK ver 33
16 qu_l; . * SOPORTE TECNICO
: = ?CARGA 8% Tompl tu netbook? |
DE MATRICULA ¢S rompio W netboo
Genera tu solicitud de
# REGISTRA reparacion.
TU NETBOOK

Para iniciar el proceso debe ingresar al Portal del Programa Conectar Igualdad
www.conectarigualdad.gob.ar, y luego acceder en “Genera tu solicitud de reparacién”.

El aplicativo le solicitara el ingreso de su nimero de CUIL y su clave de la Seguridad
Social. Una vez ingresados los datos requeridos debe cliquear en “Iniciar Sesién”.
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Ingrese su namero de CUIL Ingrese su clave de Seguridad Social

| P cor sesion

Si utiliza una PC de uso publico haga click en la imagen del teclado para ingresar su clave.

Crear Clave de Seguridad Social  jOlidd su Clave de Seguridad Social? ' ;Desea cambiar la Clave de Seguridad Social? ;Desea Habilitar su Clave de la
Seguridad Social?

Al iniciar la sesion, el sistema le mostrara las opciones a las que puede acceder
con su Clave de la Seguridad Social. Entre ellas, en la seccién “MIS SERVICIOS
CORPORATIVOS Y PROFESIONALES” deberd seleccionar el Establecimiento
educativo al que desee acceder.

PRO.CRE AR | Argenta | Conectar Igualdad | FGS | ANSES Responde | ANSES Moticias | ANSES Multimedia

MIS SERVICIOS PERSONALES MIS SERVICIOS CORPORATIVOS Y
PROFESIONALES

+ Portal de la Seguridad Social
+ ZL-CIREC (EXO 5A)

+ Consulta Historia Laboral
v ZL-CIPT {(UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO

+ Actualizacién Datos Personales y de Contacto DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES)
» POA Reclamo Por Impago Web v ZL-CIACT (NEC ARGENTINA SOCIEDAD
ANONIMA)

+ PDA para Mi ANSES
v+ ZL-CIREC (NEC ARGENTINA SOCIEDAD

v Jubilacién Automatica para Auténomos ANONIMA)

» Cambio de Boca de Pago + ZL-CIPT (UNIVERSIDAD NACIOMAL DE LA RIOJA)

v 7 CIACT iCORA NIR S AY

Se encontraréa con la primera pantalla del Aplicativo Conlg. Con el fin de generar
un ticket de Servicio Técnico debera seleccionar la solapa de “Servicio Técnico”.
En la parte superior de la pantalla aparecen los datos del referente técnico y los
datos de la escuela.

Escuela | Alumnos es Cierres Reasignacidn Servicio Técnico Consultas Denuncias

Inicio = X &

Bienvenidos al sitio de administracién y gestion del Programa Conectar
Igualdad.

La Direccién deberd ingresar primeramente los datos pertenecientes a la unidad
educativa, tales como su cargo directive y sus secciones vigentes al ciclo
lective 2012. Luego, se utilizardn como informacién que permitird el ingreso de
los alumnos y docentes, y asi se irdn completando las secciones.

Dentro de la seccion de Servicio Técnico se encuentra el estado de los tickets generados.
En caso de ser el primer ingreso, los marcadores estaran en cero.

Para generar una nueva solicitud técnica debe cliquear en el botdon “Ingresar”. Si quiere
verificar el estado de una SOLICITUD ya generada, podra optar en su busqueda por el
numero de caso asignado o el niUmero de serie del equipo reclamado.
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Gestion de solicitudes y consultas de estados

— Agrupados por estado

M Nuevos (0)

M En resolucicn (D)

M Resueltos sin confirmar (0)

M Resueltos no conforme (0)

M Pendientes de escuela (0)

M Cerrados (0}

M Cerrados con reposicion aprobada (0)
M Anulados (0)

M En evaluacion (0)

M En transito para retiro (0)

M En transito para devolucion (0)

No data to display.

— Hueva solicitud de soporte técnico

— Consulta de solicitudes

@ Pornumero de solicitud @ Por nimero de serie | Buscar

En la seccién “Ingresar” tendrad que ingresar el nUmero de serie del equipamiento a
reclamar. Este nUmero de serie lo encontrard en la base de los equipos.

WL

£ 7 Bt ITanid

Es importante aclarar que habra tres tipos de nimeros de serie para todo el equipamiento
entregado (Netbooks, Servidores, Access Points, Switches, UPS);

i. Aquellos numéricos compuestos de 10 digitos como lo indica la figura izquierda.
ii. Aquellos que comienzan con dos (2) letras seguidas de diez (10) digitos.

iii. Aquellos nimeros de serie alfanuméricos como lo muestra la figura derecha
(por ejemplo empiezan con SZSE... para las netbooks; o empiezan con los
numeros 066 al 069 para los servidores, estos casos fueron los primeros
equipos  entregados  por el  Programa  Conectar  Igualdad).

Se debe ingresar en el recuadro el nimero de serie obtenido previamente del equipo; y
luego presionar “Buscar”.

SOLICITUD Nuevo

Datos del equipo
* Numero de Serie: | | Buscar

W/ /s
49



CON=CTAR IGUALDAD_-

SOLICITUD Nuevo

— Seleccione el motivo

Una vez ingresado el nimero de serie el sistema mostrara automaticamente los datos
del equipo (marca, modelo ademas del CUIL, apellido, nombre y establecimiento), y le
solicitara informacion adicional en los campos marcados con un asterisco (*). En la
primera ventana desplegable se puede elegir el motivo del reclamo (preseleccionados
cubiertos por la garantia, o cualquier otro motivo que debe ser revisado por el referente

técnico escolar).

Buscar:

¥ equipamiento

El display tiene pixeles danados

El equipa no enciende
Elteclado no funciona
Error de disco rigido

La pantalla no funciona

Pantalla Rota
Problermas de Bateria
Froblemas de Software
Falla el cargador

Cargador con dano fisico

Mo carga la bateria

Fallas de Actualizacion de BIOS

Teclado Roto

Datos ded aquipo

Himera de sene
Marca
Maodelo

Tipo de equipo

Datos del titular del equipo
Apalida ¥y nombie
Estado el liula
Curap
Teléfano
Tebéfono calulsr
Dromicilio
Localidad

Provina

Datos de contacto
CUE
Estableciméanio
GuUIL
Apellido y nombre
Privincia
Lecalidad
Domicille
* Telatong

* E-Madl

* Disponibildad

151157368
BGH

SCHOOL MATE
METBOOK

L 207TETBTETES

FSESCO JUAN CARLDS
REGULAR

DOCENTE - TURND MARAMA
ASA54545

m

SEGUROLA 182

{1704) CAMTAL FECERAL
BUENDS AIRES

T4D052400

INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

20260655012

ANDRADE GASTON EZEQUIEL
SANTA FE

(5709) LULIAH

ELISED TELLOD 444 PISO 2 DEPTO &

| | Rogresar |
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En el campo “Detalle” se debe escribir una descripcién del motivo de la generacion del
ticket de reclamo.

Los siguientes campos tales como “Teléfono”, “E-mail” y “Disponibilidad” son de suma
importancia para la comunicacién entre el Proveedor de Servicio técnico y el Referente
técnico escolar.

Una vez que haya completado los datos requeridos seré necesario cliquear en el botén
“Enviar”. Mostrara una ventana con un mensaje para indicar que el nimero de solicitud
y que fue registrada correctamente.

Informacion

La nueva icit ha sido reqgi
Niimero de solicitud: 36

Finalmente, sélo haga clic en “Aceptar”, la solicitud ingresara a la pestafa de solicitudes
nuevas, y con el nUmero de ticket obtenido se podréa gestionar el caso.

Una vez generado el ticket se crea automaticamente en el estado “NUEVOS” .

Ingresando el nUmero de serie en la pagina inicial del aplicativo podra verificar el estado

del ticket.

— Agrupados por estado
M Nuevos (1)
M En resolucion (D)
M Resueltos sin confirmar (0)
H Resueltos no conforme (0)
M Pendientes de escuela (0)
M Cerrados (0)
M Cerrados con reposicién aprobada (0)
M Anulados (0)
M En evaluacidn (0)
M En transito para retiro {0)
M En transito para devolucion (0)

— Nueva solicitud de soporte técnico

— Consulta de

@ Pornumero de solicitud @ Por nimero de serie ‘ 36 Buscar
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INFORMACION ACERCA DE LOS
ESTADOS DE LOS TICKETS GENERADOS

— Agrupados por estado

M Nuevos (5)

M En resolucion (1)

M Resueltos sin confirmar (1)

M Resueltos no conforme (0)

M Pendientes de escuela (1)

M Cerrados (2)

M Cerrados con reposicion aprobada (3)
M Anulados (D)

M En evaluacion (0}

M En transito para retiro {0)

M En transito para devolucion (0)

----- Nueva solicitud de soporte técnico

Ingresar

« NUEVOS: Se ubican todos los tickets que ingresan por primera vez generados por las
escuelas. El Proveedor de Servicio Técnico aln no se encuentra gestionando el caso.

« EN RESOLUCION: El proveedor se notifica de la recepcién del ticket y analiza lo
reclamado. Se pone en contacto con el reclamante. En este periodo el Proveedor de
Servicio Técnico debe tomar las acciones necesarias para la resolucién del ticket.

« EN TRANSITO PARA RETIRO: Son aquellos tickets donde el proveedor informa que
retirara el equipo del establecimiento escolar para llevarlos a reparar a su laboratorio.

« EN TRANSITO PARA DEVOLUCION: Son aquellos tickets donde el proveedor informa
que despacho el equipo reparado con destino al establecimiento escolar.

« RESUELTO SIN CONFIRMAR: Una vez solucionado lo reclamado, el proveedor informa
que el ticket est4 resuelto y ubica el caso en este estado. Corresponde a la escuela dar
su conformidad o disconformidad con respecto a la resolucion del caso. Es importante
aclarar que, si el reclamante no indica su conformidad o disconformidad en un plazo de
30 dias corridos, el ticket sera enviado automéaticamente al estado “CERRADO”. En ese
caso, para gestionar la reparacion del (los) equipo(s) se tendra que generar un nuevo
ticket porque no se podra reabrir.

« RESUELTO NO CONFORME: Seran enviados a este estado todos los casos en los que
la escuela o la Mesa de Servicio, por medio del reclamante, no estan conformes con la
resolucién de ese caso.

« CERRADOS: Todos los tickets resueltos que recibieron la conformidad de la escuela
son ubicados en este estado. También, los tickets de casos que, estando en el estado
“RESUELTO SIN CONFIRMAR”, no recibieron la conformidad por parte de la escuela en
un plazo de 30 dias. Por este motivo, es muy importante que la autoridad escolar registre
su conformidad/disconformidad dentro del plazo mencionado.
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« ANULADOS: Aquellos tickets que la Mesa de Servicio da de baja por inconsistencias
en los datos suministrados.

« EN EVALUACION: El Proveedor de Servicio Técnico pasa a este estado todos los
tickets en los que considera que la garantia no aplica. La Mesa de Servicio analiza estos
casos, y ACEPTA o RECHAZA este estado. En el caso de RECHAZO pasa los tickets
al estado RESUELTO NO CONFORME. En caso de aceptarlos pasan a RESUELTO SIN
CONFIRMAR. En caso de mantenerlos en el estado EN EVALUACION, se analizar la
mejor alternativa para que el ticket quede resuelto.

« PENDIENTE EN ESCUELA: Usado para recesos escolares por vacaciones, interrupcion
de actividades en la escuela, indicaciones de cddigo de desbloqueo, méquinas no
disponibles para retirar,imposibilidad de contacto, y todo tiempo adjudicable a la gestién
y/o actividades de la escuela. Una vez finalizada la gestion de la escuela, la autoridad
escolar debera pasar el ticket al estado “Nuevo”.

GESTION DE DENUNCIAS POR ROBO O EXTRAVIO

En caso de robo o hurto de la netbook se debera efectuar la denuncia ante la dependencia
policial correspondiente.

Para gozar de la garantia de reposicion por robo con que cuenta el equipamiento
entregado, en forma previa y obligatoriamente se debe registrar el equipo. Los alumnos
y docentes lo harén al ingresar a la seccion “Registra tu netbook” en la péagina
www.conectarigualdad.gob.ar. En tanto, e el directivo lo haré ingresando al aplicativo
siguiendo las opciones Escuela / Registracion de equipamiento, y seguir los pasos que
se indican en los manuales de registracién de netbooks, tanto de directivo como de
alumno/docente, que se encuentran en http://www.conectarigualdad.gob.ar/directivos-
de-escuela/carga-de-datos-y-matricula-escolar/.

En la denuncia deberan figurar los siguientes datos:

« Nombre y apellido de la persona que firmé el contrato de entrega en comodato del
equipo.

 DNI/CUIL de la persona que firmo el contrato de entrega en comodato del equipo.

« Domicilio de la persona que firmé el contrato de entrega en comodato del equipo.

» Marca y modelo de la Netbook.

N2 de serie de la Netbook.

« Nombre y direccién de la escuela.

« Teléfono de la escuela o del Referente Técnico.

e Descripcién del hecho.

Sino tiene los datos requeridos podré solicitar laimpresién de la constancia de asignacién
de equipo que contiene esa informacién a la Autoridad Escolar o al Referente Informatico.

El aplicativo permite y obliga, como condicién necesaria, adjuntar la denuncia policial.
Son rechazados aquellos tickets que no poseen adjunta la denuncia. Si la escuela desea
conservar una copia, podré hacerlo de manera independiente a lo que exige el aplicativo
para su reposicion.
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La Autoridad Escolar serd quien solicite la reposiciéon de la netbook robada. Para ello
debe ingresar al Aplicativo de Robo o Hurto, acreditar su identidad a través de su clave
corporativa, y enviar en forma completa el formulario de Declaracion Jurada dispuesto.

Cuando se completa el formulario se inicia el proceso de verificacién y auditoria del
incidente que determinaré la conformidad de activacion de la reposicion del equipo.

El Programa sélo efectuaré la reposicién por robo o hurto por una Unica vez.

Para ser direccionado al Aplicativo (el mismo para los casos de Solicitud de Servicio Técnico),
se debe hacer clic sobre “Ingresar al Aplicativo por Notificacion por robo, hurto o extravio”.

En la siguiente pantalla deberd completar los datos solicitados: “Usuario” (CUIT) y “Clave”
(Clave de la Seguridad Social) generada en la ANSES para la autoridad escolar. Donde
figura el texto “Ingrese el cddigo de la imagen” se debera ingresar el cédigo numérico
que se muestra en la pantalla, y escribirlo asi en el espacio a completar. Presionar “Iniciar
Sesion”.

Una vez validados los datos se desplegaré una pantalla donde debera seleccionar el
establecimiento educativo en la carpeta de Servicios Corporativos y Profesionales.

Una vez ingresado al sistema se veré arriba a la derecha la fecha, los datos personales y
los datos de la entidad escolar.

Luego deberé ingresar en la solapa “Denuncias”.

Escuela = Alumnos y Docentes Cierres Reasignacidn Servicio Técnico Consultas Denuncias

Inicio = X &

Bienvenidos al sitio de administracion y gestion del Programa Conectar
Igualdad.

La Direccion deberd ingresar primeramente los datos pertenecientes a la unidad
educativa, tales como su cargo directivo y sus secciones vigentes al ciclo
lectivo 2012. Luego, se wutlizardan como informacion que permitird el ingreso de
los alumnos y docentes, y asi se iran completando las secciones.

La autoridad declarada en el cargo directivo, tendrd autorizacién para realizar
funciones tales como cierres y reasignaciones.

La siguiente pagina mostrara un cuadro con la estadistica de los casos cargados por
la escuela. Se pueden verificar los casos aprobados o rechazados. Ademas, si se desea
hacer una busqueda de casos cargados previamente puede hacerlo en el recuadro
“Consulta de solicitudes”.

Gestion de denuncias por robos y extravios

Agrupados por estado

M Nuevas (1)

M Aprobadas (1)
M Rechazadas (D)
M Enviadas (2)

W Anuladas (0)

Para generar un nuevo caso debe cliquear sobre el recuadro “Ingresar”.
A continuacion se le solicitara que ingrese el CUIL asociado al equipo robado, y debera

seleccionar el nUmero de serie
DS S S S S S S S S S S S
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El equipo puede ser tanto una netbook como un servidor que debe estar registrado
previamente. En caso contrario, deberd registrarlo antes de realizar la denuncia. La
reposicion, a cargo del Programa Conectar Igualdad, se efectuara por Unica vez.

Al completar el formulario se aceptan las condiciones de una declaracion jurada, tal
como se indica en la frase en la parte inferior del recuadro.

Formulario de declaracion jurada de robo o hurto de equipamiento

— Por favor, ingrese el nimero de CUIL del titular del

quipamiento

Ndmero de CUIL [ [[" 1] | Buscar | | Limpiar |

Por medio de la presente Declaracion Jurada se deja constancia que el alumno cuyos datos se encuentran consignados en el presente formulario, ha presentado ante la
autoridad escolar correspondiente la Denuncia Policial, asi como nos consta que es alumno regular del establecimiento y que tenemos archivado el comodato del equipo
denunciado.

Nota

1. La escuela deber conservar una copia fiel de Ia documentacién original ¥ consi en =l presente
2. Se informa que de conesponder |a reposician del equipo la misma se efectuard por Gnica vez.
3. Una vez que se haya efectuado |a nueva entrega en cardcter de reposicion, |2 autoridsd escolar deberd hacer firmar un nuevo al Jdocente de |a nueva notebock

en &l apli )y en la escuels

Una vez ingresado el CUIL, se mostrara un listado de las netbooks asociadas a la escuela.
Se debe seleccionar el nUmero de serie correspondiente al CUIL ingresado.

En la pantalla siguiente, apareceréan los datos asociados al CUIL ingresado, debera
completar los campos obligatorios, y adjuntar el archivo de forma obligatoria. Luego hacer
clic en “Enviar Denuncia”.

ormulario de declaracion jurada de robo yio hurto, fuerza mayor yio caso fortuito de netbooks y servidores
CUIL 20000001601
Apell ombre RODRIGUEZ ALBERTO A
1- MARANA
ular REGULAR

0 (0) 0 - 0 Telétono celular (0)0-0
Domicilio pepepe 7 - (1440) - BUENOS AIRES 2
Tipo de equipo: NETBOOK

Marca NEC

Mogelo EDUNEC W

Nimero de serie del equipo: AAGOS3089151

Por favor, complete los datos requendos

*Archivo: Examinar...

* Datos obligatorios

Por medio de la presente Declaracion Jurada queel datos en el presente formularo, ha presentado ante la
autoridad escolar correspondiente la Deauncia Policlal, asi como nos consta que es alumno regular del establecimiento y que tenemos archivado el comodato del equipo
denunciado.

Finalmente, gracias a este proceso, el caso quedaréa registrado con un numero que le
permitira realizar el seguimiento del reclamo y la verificacion del estado cuando usted lo
solicite.

Cuando la solicitud sea aprobada por el Programa Conectar Igualdad se enviara al
operador de logistica.
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REASIGNACION DE NETBOOKS

El Programa Conectar Igualdad disefi¢ el médulo de “Reasignaciones”, a través del
cual, se dota a los Establecimientos Educativos (EE) de una herramienta Util que les
permite realizar los pases de netbooks entre una escuela/docente/alumno/responsable
a otra escuela/docente/alumno/responsable en donde se efectu6 con anterioridad la
entrega de equipos, siempre dentro de la misma provincia. Ademas, se podré realizar la
modificacion del estado de los alumnos (egresados, repitentes y quienes abandonaron
el establecimiento), como también la actualizacion de la matricula escolar realizando el
pase de seccion de los alumnos.

Se han puesto en produccién las funcionalidades de “Reasignaciones” tanto para las
operaciones de reasignaciéon dentro de un mismo establecimiento educativo, como
también las operaciones entre distintos establecimientos de una misma provincia.

Conectar Igualdad solicita a los directivos escolares que, a través de la funcionalidad
de Reasignacion del aplicativo CONIG, asocien los equipos ociosos que se hallen en
la escuela a todos los alumnos que no tengan netbooks. Se recuerda que el Programa
no entregard nuevos equipos si No se reasigna la totalidad del equipamiento ocioso del
establecimiento.

Se considera equipamiento ocioso a todos equipos que fueron recibidos como stock
adicional, no asignado a alumnos o docentes, al momento de la entrega inicial del
Programa. También son los equipos que no fueron entregados a sus beneficiarios
originales, o fueron devueltos a la escuela por pase a un establecimiento que no se
encuentra dentro del universo PCl, jubilacion, egreso con materias adeudadas, abandono
U otras razones.

PROCEDIMIENTO PARA EFECTUAR REASIGNACIONES DENTRO DE UN MISMO EE:
Esta aplicacion Unicamente estara habilitada para ser operada por la persona
que se encuentre ingresada

en el Aplicativo con cargo Directivo (consultar en el menu:

Escuela - Cargo directivo).

MEDIANTE EL MODULO DE REASIGNACIONES SE PODRA:

« 1. Modificar el estado del comodato.

a. Cuando el comodato no se encuentra firmado, se ingresa con estado “En Proceso”.
b. Cuando el comodato se haya firmado deberd modificarse su estado ingresando por la
opcién “Actualizar el estado del comodato”.

Una vez ingresado el comodato firmado no se podrédn modificar
los datos del tutor/responsable

« 2. Modificar los datos del Responsable que firmé el Comodato.

a. Cuando un alumno cambia de adulto responsable se debera firmar nuevamente
el comodato.

b. El Responsable escolar deberd modificar en el aplicativo los datos del adulto
responsable
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que figuraba hasta ese momento por los del adulto que firma el nuevo comodato.

c. Realizar la reasignacién de la netbook al EE mediante la opcién “Actualizar titularidad
de equipamiento” desde Responsable a Escuela, y luego ingresar nuevamente el alumno
con los datos del nuevo adulto responsable.

Una vez que el alumno indocumentado obtenga su DNI, la autoridad escolar
deberé efectuar la reasignacion del equipo al alumno documentado a través
de la funcionalidad detallada a continuacion.

« 3. Modificar los datos del alumno
Realizar la reasignacion mediante la opcién “Actualizar titularidad de equipamiento”
desde Escuela hacia Alumno/ Docente o Responsable, seguin corresponda.

« 4. Reasignar del EE a un Alumno/Docente o Responsable (CUE a CUIL).

a. Cuando un alumno ingresa en un EE al que ha llegado el Programa, el/la responsable
escolar le asignara una netbook, y debera dar de alta al alumno ingresando el CUIL, la
divisién, el turno y los datos del responsable que firma el Comodato.

b. Realizar la reasignacién mediante la opcion “Actualizar titularidad de equipamiento”
desde Escuela hacia Alumno/Docente o Responsable, sequn corresponda.

NO se debe hacer el cierre de los datos ingresados del alumno de manera tal
que el aplicativo permita realizar luego la reasignacion.

« 5. Reasignar de un Alumno/Docente o Responsable al EE (CUIL a un CUE).

a. Cuando un Alumno/Docente o Responsable que recibié netbook, ingresa en un EE
que todavia no ha recibido las netbooks del Programa deberéa dejar el equipo en el EE
que esta dejando.

b. Realizar la reasignacién mediante la opcion “Actualizar titularidad de equipamiento”
desde Alumno/Docente o Responsable, segun corresponda hacia Escuela.

Si el alumno abandona el establecimiento, deberé darlo de baja del aplicativo
y reasignar la netbook al EE o a otro alumno/docente o responsable,
segun corresponda.

« 6. Reasignar de Responsable a Alumno/Docente (CUIL a un CUIL).

a. El equipo debera ser reasignado al CUIL del alumno cuando, al momento de recibir
la netbook no poseia y el equipo se encuentra asociado al CUIL del adulto responsable.
b. Cuando un alumno cambia de mayor responsable deberd modificar los datos del
Responsable a cargo a través de esta funcionalidad.

c. Realizar la reasignacién mediante la opcién “Actualizar titularidad de equipamiento”
desde Responsable hacia Alumno/Docente o Responsable, sequn corresponda.
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PROCEDIMIENTO PARA
LA GESTION DE REASIGNACIONES

Para iniciar el proceso se deberd ingresar a la pagina de Conectar Igualdad
www.conectarigualdad.gob.ar y luego acceder a “Carga de Matricula”.

CONOCE TU NETBOOK

m g ‘tl;l?HEocl B(EJDK
G .pc}ﬁ 2> SOPORTE TECNICO
Thals
\ » CARGA
OF MATRICULA Se rompié tu netbook?

Genera tu solicitud de
*» REGISTRA reparacion.
TU NETBOOK

=Y

Hacer clic en el link que indica “Ingresar al Aplicativo de Carga de Datos del Registro de
Solicitud de Entrega”

CON=CTAR ICURLDAD- FYPR—

SO B PROCIARLE, ALTORIDADLS ROTHRAS: PREGURTAS FRECULHTES:

¥ Dmsrrpciin e kos Equipos NOVEDADES var
CARGA DE MATRICULA

* Regeim de nethock
Fncurscs an 13 weh pars snesfory

BT T —— At A E f w | aprendar inghis y fanods
* hotficacion por mia, hern o Cada aulindsd eoadar, ¥ 108 gu &l desgne o oparadonss, deberdn | e, pars dfundT I3 preve oo del
rirasio penerar =y Clave de la Segundad Social de ANSES, siguendo los pasos Do, ol Chilungunya v ol Zka
degcripie an el indrecive “Cleve de B Segunded Socal Cdeng
~ Camga de Maitcula pestonaria’. Una vez habiftada la Clave de la Seguridad Sodal deberdn |

e aeiencla b nripoon & e Bacas

realizar & carga de dakas del i ] cul aecalar en al | Ehcaniaran 218

* Wianugl - La compuladona &n casd aploative creado en ol Porfal de Conectar Iguakiad, siguendo las
indaacones datalisdss en el "Manual para Dirsclivos. Procadimientas pad |
& adiminisiacon ¥ gesitn del Programa Conaciar kuslded™ B it Trazakandra diglaizs ¥ publicd &
pplesiin complefa de FRevist Sur

| :
Ingrassr ol Apkcativa e Canga de Dalos del Ragsim de Solictad v Erlrega ol debo hieer sl pecibd k1 PaB0ok |y e
Cambic g sacunt

Descargs de instructivwoe y documantos: rm
] 5
-y Clave e b segusted socal. Come gaslnnana L G WA e e
Fi
&lli Conireio da Comadaio Essuala Seoundaria) iratiio de Formacdn Dosanis l
"y Conliat da Comedaln di Escua Sspacial b
i g
Hl Conirain da Comadain Equips Docanis |
L CASA
|DEL PLIEBLE
HII' Conirein da casidn pard alurmni S nias

En la siguiente pantalla deberd completar los datos solicitados.
“Ingrese su nimero de CUIL” (CUIL) e “Ingrese su clave de Seguridad Social” (Clave de
seguridad social generada en la ANSES). Presionar “Iniciar Sesién”.
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Ingrese su nimero de CUIL Ingrese su clave de Seguridad Social

Iniciar Sesion

Si utiliza una PC de uso publico haga click en la imagen del teclado para ingresar su clave

Crear Clave de Seguridad Social | §Ohidd su Clave de Seguridad Social? | §Desea cambiar la Clave de Seguridad Social? | ;Desea Habilitar su Clave de la
Seguridad Social?

Una vez validados los datos, se desplegarad una pantalla donde debera seleccionar el
establecimiento educativo en la carpeta de Servicios Corporativos y Profesionales:

Usuario : 20285655012 - ANDRADE GASTOM EZEQUIEL

Mi ANSES Virtual

Ty

Consulta Historia Laboral ¥2

Mis Servicios Personales

Consulta Historia Laboral V3 - Test

POA Reclamo Por Impago Web N

¥H - Sistema de Reclamos

YH - Consulta de Haberes y Descuentos

Atencidn de Reclamos - Test

Rendicién Correo — Conectar Igualdad
ORGANIZACION COORDIMADORA ARGENTINASRL

Mis Servicios Corporativos y Profesionales

Conectar Igualdad Correo Test
ORGANIZACION COORDIMNADORA ARGENTINASRL

Rendicion Correo - Conectar Igualdad (Test)
ORGANIZACION COORDINADORA ARGENTINASR L

ZL-CIREC
EXD 54

ZL-CIPT
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

ZL-CIACT
NEC ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

ZL-CIREC
NEC ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

ZL-CIPT
UNIVERSIDAD MACIONAL DE LA RIOJA

ZL-CIACT
CORA DIR 5.4

ZL-CIREC
TELEFONICA MOVILES ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

ZL-CIREC
DINATECH 5A

Rendicion Corren - Conectar Igualdad
CORREC OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

Rendicidn Carreo - Conectar Tgualdad (Test)
CORREOD OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

ZL-CILOG
CORREDQ OFICIAL DE LA REPUBLICA ARGENTINA SOCIEDAD ANONIMA

ZL-CIESC
MNACION

ZL-CIESC
ESC, TEC. N, 01 INGENIERO OTTO KRAUSE DE 03

ZL-CIESC
INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

‘ COMUNICATE GRATIS CON ANSES LLAMANDO AL | 130|
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REASIGNACIONES

Una vez ingresado al sistema, en la parte superior de la pantalla se encontraré la fecha,
los datos personales y los datos de la entidad escolar.
En primer lugar deberé ingresar en la solapa “Reasignacion”.

Alumnos y Docentes Cierres Reasignacidn Servicio Técnico Consultas Denuncias

nidos al sitio de administracién y gestion del Programa Conectar
id.

cién deberd ingresar primeramente los datos pertenecientes a la unidad
ra, tales como su cargo directivo y sus secciones vigentes al ciclo
2012, Luego, se utilizardn como informacién que permitird el ingreso de
nos y docentes, y asi se irdn completando las secciones.

Luego debe seleccionar el motivo de la solicitud de una nueva reasignacion.

* 1. “Actualizar el estado del comodato”: esta opcién permite actualizar el estado del
comodato firmado de aquel alumno que ha sido incluido dentro de un cierre. Se solicitara
ingresar el padre, madre o tutor, en caso de ser menor de 18 afos. En caso contrario se
actualizard como adulto responsable.

2. “Actualizar el estado de los alumnos y docentes”: esta opcion permite realizar la
actualizacién de aquellos alumnos que han egresado, los repitentes y los que abandonaron
el establecimiento educativo.

« 3. “Actualizar las secciones”: esta opcién permite realizar la reasignaciéon de alumnos
entre secciones. Por ejemplo, se podran actualizar aquellos alumnos que han cambiado
de curso dentro del establecimiento educativo.

* 4. “Actualizar titularidad de equipamiento”: esta opcién permite realizar varios tipos de
reasignaciones. Por ejemplo, se podra actualizar aquellos equipos que fueron solicitados
para alumnos sin documentacion, y que actualmente estan a cargo del directivo del
establecimiento educativo o a cargo del padre/madre/tutor.

« 5. “Pase de netbooks entre escuelas”: esta opcién permite realizar el pase de netbooks
entre escuelas de una misma provincia.

ACTUALIZAR EL ESTADO DEL COMODATO

Se debera seleccionar esta opcién cuando se deseen modificar los datos o el estado del
comodato. Seleccionar “Actualizar el estado del comodato” y hacer clic en “Continuar”.

A continuacion se presenta una lista de opciones, por favor seleccione una de ellas:

@ Actualizar el estado del comodato

@ Actualizar el estado de los alumnos y docentes
@ Actualizar |as secciones

@ Actualizar titularidad de equipamiento

'.:q' Pase de netbooks entre escuelas
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Una vez alli, debera contestar a la pregunta: “; Posee documentacion?”.

Si responde que “Si”, tiene la opcion de buscar por DNI o por CUIL. Deberé ingresar el
numero en el campo, y luego hacer clic en el botén “Buscar” asociado.

De este modo, se despliega la siguiente pantalla con los datos del CUIL ingresado.
Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ si 0 o

* Apellido y Nembre: | LOPEZ GRISELDA
*szcain: 1RO 1RA - TURNO MARANA  +

Estado: REGULAR

*zComedato firmade? (@) 5j @) En proceso @) Adulto responsable

* Datos obligatorios

Si responde que “No” posee documentacion, debera ingresar el Apellido y Nombre en el
campo correspondiente.

Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

*;Poses domumentscion?  © si © no
& Apeliido y Nombre :GARCIAJULIA
*seczién: 1RO 1RA - TURNO MARANA =
Estado: REGULAR
*;Comedato firmade? (@) 5i @) En proceso

* Datos obligatorios

En ambos casos, deberd contestar si el comodato se encuentra firmado y los datos
correspondientes a la firma del comodato. En funcién a la respuesta ingresada variaran
los campos obligatorios.

Se poseen las siguientes opciones:

« 1. Si: cuando informa que se firmdé el comodato se deberdn completar obligatoriamente
los datos del alumno y los del responsable (CUIL, Apellido y Nombre y Parentesco).

« 2. En Proceso: cuando se informa que el comodato se encuentra en proceso se deberan
completar obligatoriamente los datos del alumno (CUIL, Apellido y Nombre, Seccién y si
el comodato se encuentra firmado) y, opcionalmente, los del responsable (CUIL, Apellido
y Nombre y Parentesco).

« 3. Adulto Responsable: cuando el alumno es adulto responsable se deberan completar
obligatoriamente los datos del alumno (CUIL, Apellido y Nombre y Seccién). Los datos
del responsable no se mostrarén porque el alumno firma su propio comodato.

Una vez completada la informacion solicitada, segun la opcién seleccionada, se debera
presionar el botén “Confirmar” para que quede registrada la modificacion.
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— Formulario de inscripcion de alumnos y docentes

{ Datos del alumno e somci 82 o0

~cui: | 24 || ooooooo1 Il 5J Buscar Limpiar

* Apellido y Nombre: |LOPEZ GRISELDA |

“s=ctién: 1RO 1RA - TURNO MARANA

Estado: REGULAR

*zComodato firmado? @ si @ En proceso ) Adutto responsable

Datos del responsable

{ Datos del responsable o | ]
o[ ]

- Apelico y Nombre: | J

- Parentesc: | MADRE

* Datos obligatorios

Luego se mostrara el mensaje que indica “El ingreso se ha registrado correctamente”.

— Formulario de inscripcién de alumnos y docentes

*;Posee documentacién? @ 5i @) o
omi: [ | 1 | Buscar
“cuiL Il il J | Buscar ‘ | Limpiar ‘

Estado: REGULAR

* Datos obligatorios

Elingreso se ha registrado correctamente

ACTUALIZAR EL ESTADO
DE LOS ALUMNOS Y DOCENTES

Mediante esta opcién, la autoridad escolar podra registrar y actualizar el estado en que
se encuentra el alumno al finalizar la cursada (Regular, Repitente, Abandona sin equipo,
Egresado a recibir, Egresado con equipo, Abandona con equipo, Egresado no corresponde

equipo).

Paraello,deberé seleccionar esta opcién cuando desee realizar la actualizacién de aquellos
alumnos que han egresado, repetido o abanzdonado el establecimiento educativo.

Seleccionar “Actualizar el estado de los alumnos y docentes” y hacer clic en “Continuar”.

Gestion de reasignaciones

A continuacién se presenta una lista de opciones, por favor seleccione una de ellas

Actualizar el esta

@ Actualzar el e

Actualizar las

Actualizar ttularidad

equipamiento

Pase de netbooks entre escuelas
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Una vez alli, deberd consultar el listado de la seccién que desea actualizar, y presionar
“Consultar” en la fila correspondiente.

— Ingresos en secciones

Secciones Alumnos ylo docentes

Descripcion T Ingresados Resiantes Listado

DOCENTE MAHANA 20 3 17 /2 Consultar
1RO 1RA MAHANA 25 3 2 /2 Consultar
200 1RA MAHANA 25 1 24 A consultar

Se verd el listado de los alumnos de la seccidn seleccionada con la opciéon de marcar
una o mas filas para incluir en la actualizacion.
Debera marcar las filas correspondientes y luego presionar “Continuar”.

Inicio > Reasignacidn = Secciones ingresadas X &

— Ingresos en la seccion 1RO 1RA - MANANA

Apellido y Hombre Estado Seleccionar

SIN DOCUMENTACION |MARIA SANCHEZ REGULAR |
20-37355011-7 IGATTI SANTIAGOD REGULAR [}
20-00000078-8 VIEYRA RODOLFO REGULAR

Cuando se trate de un alumno se mostraré la siguiente ventana donde podré indicar a
qué estado se pasaran los alumnos seleccionados. Los estados posibles a los que se
podra cambiar a un alumno son los siguientes.

* Regular.

* Repitente.

» Abandona Sin Equipo: es cuando el alumno deja el establecimiento entregando el
equipo a la escuela de origen. Dicho equipo debera ser reasignado a otro alumno/
docente.

« Egresado a Recibir: es cuando el alumno egresa del establecimiento, les corresponde
netbook, y ain no la recibieron.

« Egresado con Equipo: alumnos que egresan del establecimiento con la netbook.

» Abandona con equipo: Alumno que deja el establecimiento llevandose el equipo.

« Egresado no corresponde Equipo: alumnos que han egresado de la escuela y no les
corresponde la computadora.

Por favor, seleccione una opcion

— Seleccione el nuevo estado —

— Seleccione el nuevo estado —
REGULAR

REPITENTE

ABANDONA SIN EQUIPO
EGRESADO A RECIBIR

EGRESADO CON EQUIPO
ABANDOMNA CON EQUIPO
EGRESADO NO CORRESPONDE EQ

Cuando seleccione las opciones correspondientes a todos los estados del establecimiento,
exceptuando Regular y Repitente, se deberd indicar el afio correspondiente, y luego
presionar “Confirmar”.
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Por favor, seleccione una opcion

ABANDONA SIN EQUIPO

— Seleccione el afio —

Deberad aceptar o cancelar la modificacién a realizar respondiendo a la pregunta
formulada presionando el boton correspondiente.

Atencion

¢Esta realmente seguro que desea realizar la modificacion?

| Aceptar | ‘ Canoeiar|

Se informard que “La reasignacion se ha realizado correctamente”, y el alumno
seleccionado ya no se encontrard mas en la némina de la seccién correspondiente.

Informacion

Los alumnos que se han desafectado del establecimiento se podran consultar por estado
y por afo en la solapa de Consultas, segin se puede ver en este manual.

Cuando un alumno abandona o egresa sin equipo, se debera realizar su reasignacién a la escuela
para que luego sea reasignada a otro alumno o docente, en el caso de que sea necesario.

PROBLEMAS AL ACTUALIZAR EL ESTADO DE LOS ALUMNOS

Si intenta realizar un cambio de estado y el aplicativo le muestra el mensaje que se ve a
continuacion que indica “No se han realizado reasignaciones de forma correcta, revise el
icono rojo a la izquierda del nombre”, deberéa presionar el boton “Aceptar”.

Atencién

rojo a la izquierda del nombre.

@ Ho se han realizado reasignaciones de forma correcta, revise el icono

Con el fin consultar el error asociado al cambio de estado que esté intentando realizar,
deberéa posicionar el mouse sobre el icono rojo. En cada fila, le informara cuél es el
problema por el que no se pudo realizar el cambio de estado.

Ingresos en la seccion 1RO 1RA - MANANA

Apellido y Nombre

S5IN DOCUMENTACION |PRUEBA REGULAR
20-37355011-7 GATTI SANTIAGD REGULAR
20-00000078-8 [ VEYRA RODOLFO REGULAR ]

Debe realizar una reasignacién |
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Como en este caso se estd intentando pasar a un alumno que posee un equipo
asociado a un estado en el cual no debe tener equipo, ya que corresponde a alumnos
que abandonan el establecimiento sin equipo. Por lo tanto, el estado al que se lo esta
cambiando es incorrecto o debera realizar la reasignacion, segin se ve a continuacion.

En el caso de que el alumno/docente tenga el equipo registrado, aparecera
para seleccionarlo, deberd presionar en la columna de seleccionar (icono verde)
correspondiente a la fila donde se encuentre el nimero de serie deseado.

— Seleccione el equipo asociado a VIEYRA RODOLFO

POSTWO BGH
‘SCHOOLMATE 12TV

De lo contrario, cuando el equipo no se encuentre registrado aparecera un cartel que lo
informard, y le daré la opcion de registrarlo. Si cancela, no podré realizar el cambio de
estado mientras que el equipo este a nombre del alumno/docente.

Atencién

El titular ingresado no posee equipamiento registrado,
idesea registralo ahora?

| Aceptar | ‘Cﬂnoelar|

Al aceptar realizar la registracion desde esta pantalla, se pasara a la siguiente, donde
deberé realizar la registracion de la misma manera que se hace desde Registra tu
netbook.

REGISTRACION DE EQUIPAMIENTO
Por favor, complete todos los campos requeridos

Apelido/s y Nombre/s: PEREZ CARLOS ALBERTO
Estadleamiento educativo: INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA
Seccidn 1- MANANA
*Teléfono 0
*Celular 0
*E@Mail veue@gmail.com
* (Rectifica datos del domicilio? @ No @ Si
*Calle: GRAL SAN MARTIN
* Namero 123
Piso

Depto

* Cédigo postal 1900
*Provincia  BUENOS AIRES

* Depto / Distrito. TRENQUE LAUQUEN
*Localicas  SANTA INES

* Datos obligatonios
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Al confirmar los datos del alumno/docente, le seré solicitado el nimero de serie
correspondiente.

REGISTRACION DE EQUIPAMIENTO

MNimero de serie: |AA1152025936

| Registrar | | Cancelar |

Si la registracion fue realizada correctamente, se mostrara el siguiente mensaje y
podra reasignarlo a la autoridad escolar.

@ La registracion se ha realizado correctamente

Debera ingresar el CUIL de la persona que recibira el equipo.

Una vez que se haya confirmado correctamente, si continUa le permitira reasignar
el equipo al cargo directivo (en el caso de que quede a disposicién de la escuela) o
a otro titular.

£A quién reasigna el equipo BGH POSTIVO BGH SCHOOLMATE 12TV (nimero de serie: AA1152025936) perteneciente a VIEYRA RODOLFO?

NljmerodeCUIL 25955501 | Buscar | | Limpiar |

Debera confirmar el destino del equipo.

;Confirma la reasignacidn del equipo BGH POSTIVO BGH SCHOOLMATE 12TV (nimero de serie: AA1152025936) perteneciente a VIEYRA RODOLFO, actualizando la
nueva titularidad a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)?

Si ‘ | Regresar

Le mostrard un mensaje para informar si la reasignacion ha sido realizada correctamente.

Informacion

Cuando la reasignacion se haya realizado correctamente le permitird marcar
al alumno o docente en un estado correspondiente a los que no poseen equipo
asociado (Abandona sin equipo, Egresado no corresponde equipo).
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ACTUALIZAR LAS SECCIONES

Mediante esta opcion, la autoridad escolar podra registrar y actualizar el cambio de seccién
de los alumnos cuando pasen de afio (realice un cambio de seccion), al finalizar la cursada.

Se debera seleccionar esta opcion cuando desee realizar la reasignacién de alumnos
entre secciones de un mismo establecimiento.

Seleccionar “Actualizar las secciones”, y hacer clic en “Continuar”.

Gestion de reasignaciones

A continuacién se presenta una lista de opciones. por favor seleccione una de ella

Una vez alli debera consultar el listado de la seccién donde se encuentran los alumnos
que desea reasignar a otra seccién, y presionar “Consultar” en la fila correspondiente.

Ingresos en secciones —

Secciones Alumnos yio docentes

Descripcion Ingresados Restantes Listado

DOCENTE MARANA 20 3 14 A2 Consultar
1RO 1RA MARANA 25 2 23 & consultar
200 1RA MARANA 25 1 ¥ A consultar

Se verd el listado de los alumnos incluidos en la seccidon seleccionada con la opcién de
seleccionar una o més filas para incluir en la actualizacién.

Ingresos en la seccion 1RO 1RA - MANANA

cui Apellido y Nombre Estado Seleccionar

SIN DOCUMENTACION |FLORES ROMINA REGULAR =

20-00000078-8 |VEEYRA RODOLFO REGULAR | =
| 1 1

Debera marcar las filas correspondientes, y luego presionar “Continuar”.

Ingresos en la seccion 1RO 1RA - MAHANA

Apellido y Hombre | Estado Seleccionar

SIN DOCUMENTACION iROM[NA FLORES | REGULAR ‘ =]

20-00000073-8 :V\EYRA RODOLFO i REGULAR ‘ &

Se mostrara la siguiente ventana donde podréa seleccionar a qué seccion se pasaran el
o los alumnos seleccionados.

Luego de elegir la seccidén deseada, presionar el botén “Continuar”.
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Por favor, seleccione una opcion

Seleccione una seccion a la que desea reasignar

12D0 1RA - TURNO MANANA  ~

DOCENTE - TURNO MANANA
2D0 1RA - TURNO MANANA

Se debera confirmar la modificacién a realizar respondiendo “Aceptar” a la pregunta
formulada.

Atencion

£ Esta realmente seguro que desea realizar la modificacién?

| Aceptar | |Canoe£ﬂr|

Mostrara el mensaje “La reasignacion se ha realizado correctamente”, y se vera que
el alumno seleccionado no se encuentra més en la seccién actual.

Informacién

Si se consulta la seccién a donde fue reasignado el alumno, se podra ver que
encuentra alli.

— Ingresos en la seccion 200 1RA - MANANA

Apellido y Nombre Ot : -:-D CUIL Responsable Apeliido y Nombre
20-00000075-3 | EXPOSITO JUAN EN PROCESO
SIN DOCUMENTACION | ROMINA EN PROCESO 24000000015 | FLORES
20-00000078-38 | VEEYRA RODOLFO EN PROCESO
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ACTUALIZAR TITULARIDAD DE EQUIPAMIENTO

Se deberé seleccionar esta opciéon cuando se deseen realizar las reasignaciones
de las netbooks.

Seleccionar “Actualizar titularidad de equipamiento”, y hacer clic en “Continuar”.

Gestion de reasignaciones

A continuacion se presenta una lista de opciones, por favor seleccione una de ellas

Continuar

Una vez alli, debera ingresar el CUIL asociado a la netbook que desea reasignar.

— Por favor, ingrese el titular del equipamiento —

Numero de CUIL[ | L\J | Buscar ‘ | Limpiar |

Se presentan las siguientes alternativas:

CARGO DIRECTIVO

Al ingresar el CUIL del directivo, si es director de méas de un establecimiento
deberé seleccionarlos. Si corresponde a un director de solo un establecimiento la
siguiente pantalla no se mostrara. Debera seleccionar la opcién correspondiente.

— Por favor, ingrese el titular del equipamiento

Nimero de CUIL | 20 || 25985501 || 2 | ‘ Buscar | | Limpiar

— Seleccione el titular

Apellido y Nombre

Escuela

| ] ANDRADE GASTON EZEQU INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA
| ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTVO)|ESC. TEC. Nro 01 INGENIERO OTTO KRAUSE DE 04;

| = ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTWVO)|INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

Luego se desplegarad un listado de los equipos asociados al establecimiento
educativo. En el mismo se debera seleccionar el equipo haciendo clic en el botén
en la fila correspondiente a la netbook que desea reasignar.
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— Seleccione el equipo asociado a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)
Numero de serie 8 Modelo

|E| 1151154871 BGH SCHOOL MATE
@ 1151156256 BGH SCHOOL MATE
D 1151156269 BGH SCHOOL MATE
POSTIVO BGH

RSN Be SCHOOLMATE 12TV
53025938 POSTIVO BGH

D S5 ol SCHOOLMATE 12TV
POSTIVO BGH

@ et Beft SCHOOLMATE 12TV
9151157398 BGH SCHOOL MATE

Se mostraré la siguiente pagina donde deberé contestar la pregunta “;A quién se
asigna el equipo BGH SCHOOL MATE (nimero de serie: 9151157398) perteneciente
a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)?”

— &M quién reasigna el equipo BGH SCHOOL MATE (nimero de serie: 9151157398 perteneciente a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)?

NﬂmerodeCU\L|:H H:I | Buscar | | Limpiar |

Se debera consignar el CUIL, y presionar el botén “Buscar”.

— ¢A quién reasigna el equipo BGH SCHOOL MATE (nimero de serie: 9151157398) perteneciente a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)?

Nimero de CUIL [ pgq | 00000001 HEI | Buscar | | Limpiar |

Se buscaréan los datos correspondientes al CUIL ingresado.

Si no se encuentra ingresado, se mostrara la siguiente pantalla con el mensaje que
debera responder “No se ha encontrado la persona dentro de un cierre”.

— ¢A quién reasigna el equipo BGH SCHOOL MATE (nimero de serie: 9151157398) perteneciente a ANDRADE GASTON EZEQU (CARGO DIRECTIVO)?

Nimero de CUIL | 27 | 62018563 HZI | Buscar | | Limpiar ‘

No se ha encontrado la persona dentro de un cierre

Para reingresar el CUIL correcto presionar el botén “Limpiar”.

Si desea confirmar la reasignacién del equipo al destinatario seleccionado debera
presionar el botdn “Si”. De lo contrario presionar el botén “Regresar”.
¢ Confierna la reasignaciin del equipo BIGH SCHOOL MATE (mimero de serie: 9151157 398) perleneciente 2 ANDRADE GASTOMN EZEQU (CARGD DIRECTWVO). actualizanda

L3 nusrva Sudandad 3 RIE SC0 JUAN CARLOS?

si || Regresar |

Al confirmar la reasignacion se mostrard el siguiente mensaje si se realiza
satisfactoriamente.

La resignaciin ha sido realizada cormectaments

Debera presionar el boton “Aceptar” para volver a la pagina inicial.
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ALUMNO/DOCENTE/RESPONSABLE

Esta opcion permite reasignar desde el CUIL de un alumno, docente o
responsable a quien corresponda, y contempla la posibilidad de dejar la netbook
en el establecimiento. Deberéa ingresar el nimero de CUIL del alumno/docente/
responsable que posee la netbook y presionar el botén “Buscar”.

P faver, ingress o thalar del squipameants

Nimano d& CUIL U I I Buscar I | Limpiar ]

En el caso de que el titular no posea equipo registrado, se deberd contestar
a la pregunta “El titular ingresado no posee equipamiento registrado, ;desea
registrarlo ahora?”.

En el caso de que el titular ya posea equipo registrado, la siguiente pantalla no
se mostrara:

E1 titutar ing BO POSES SO 1o registrado,
Adesea registralo ahora?

|.ﬁupur||€mhr|

En el caso de aceptar realizar la registracion, se mostrara la siguiente pantalla donde
deberé ingresar los datos correspondientes a la registracion de la netbook, y presionar
el botén “Continuar”.

REGISTRA N DE EQUIPAMIENTO

Por favor, complete todos los campos requeridos

Apellido/s y Nombre/s: VIEYRA RODOLFO
Estadlecimiento educativo. INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

Seccién: 1- MANANA

*Teléfono: ( )
*Celular: -
*E@Mail
* (Rectifica datos del domicilio? @ No © S
* Calle. PIEDRAS
*Numero. 2846

Piso

Depto

* Codigo postal: | 1407

* Provinaa: | CAPITAL FEDERAL
* Depto / Distrito: | Seleccione Distrito

* Locahdad: | Seleccione Localidad ~

* Datos obligatorios
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Si los datos ingresados son correctos, debera ingresar el nUmero de serie en la
siguiente pantalla, y presionar el botén “Registrar”.

MUITEED T Bai

Se mostraré la leyenda “La registracion se ha realizado correctamente”.

@ L registracida se ha mealests comeciamente

=

Una vez realizada la registracién, o en el caso que el equipo ya se encuentre registrado,
debera seleccionar el nUmero de serie que desea reasignar.

Se desplegaréd un listado de los nUmeros de serie asociados al CUIL ingresado.
Alli debera seleccionar el NUmero de serie haciendo clic en el botén en la fila
correspondiente a la netbook que desea reasignar.

SR Bl SUIPG AS0CEAN0 8 PACHECD FRABCISCD

[ +] LT i SEHOOL WATY

Debe ingresar el CUIL al que desea reasignar el equipo, y presionar el botén “Buscar”.

£A uids ressiges l equps BGH SCHOOL MATE jnamers de serke: 3511 58041 perbenecenie » PACHED D FRARCIZCO?

e A | s || Limpler |

Deberaresponder ala pregunta “4 Confirma la reasignacién del equipo BGH SCHOOL
MATE (ndmero de serie: 9151156011) perteneciente a PACHECO FRANCISCO,
actualizando la nueva titularidad a EXPOSITO JUAN?”. Presione “Si” en el caso que
desee confirmar. Presione “Regresar” si desea cancelar la reasignacion.

o Conflerg la masgnacids del spepe BEH SCHODL MATT mirmere de sevie: 851138097 perimnecenie 3 PACHECO FRAMCISCD aclusizsnds anues Thewided a
EXIPOETD JUANT

Se mostrara un mensaje informando si la reasignacién se ha sido realizada correctamente.
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PASE DE NETBOOKS ENTRE ESCUELAS

Se deber4 seleccionar esta opcién cuando se desee realizar un pase de netbook
desde una escuela a otra de la misma provincia.

Seleccionar “Pase de netbooks entre escuelas” y hacer clic en “Continuar”.

Gestion de reasignaciones

A continuacion se presenta una lista de opciones, por favor seleccione una de ellas

Actualizar el estado del comodato

Actualizar el estado de l0s alumnos y docentes
Actualizar las secciones

Actualizar btularidad de equipamiento

© Pase de netbooks entre escuelas

Una vez alli, deberd ingresar el CUIL asociado a la netbook a la que desea
realizarle el pase a otra escuela, y presionar “Buscar”.

P e mgrese = biula ded egmpaTeenic

Fadrmary da CUIL | Buscar | Limpiar |

Luego deberd modificar y/o confirmar los datos del titular de la netbook, y hacer
clic en “Continuar”.

PASE DE NETBOOK NRO SERIE: AAG053090014 ENTRE ESCUELAS
Por favor, complete 1odos 10s Campos requeridos

Apellido/s y Nombre/s. PEREZ CARLOS ALBERTO
Estadbleamiento educativo. INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA
Seccién: DOCENTE - MANANA

“Teléfono: (|_0 - 0

*Celutar 0 )- 0

*E@Mail | uveue@gmail com
* (Recifica datos del domicilio? ® No @ Si
* Calle. GRAL SAN MARTIN
* Numero: |123
Piso
Depto
* Céaigo postal 1900
*Provinca BUENOS AIRES
* Depto / Distrito: TRENQUE LAUQUEN
*Localidad  SANTA INES

* Datos obligatorios
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Debera seleccionar la Escuela del listado a la que se desea transferir la netbook.
Solamente se listaran las escuelas pertenecientes a la misma provincia.

Lo cions ke [acovis de la fiegkde o o cmal 39 Tienaliens s leiock

L= ri] FRCLEL & NERD ULV COMRATE O DURRRACRD
[ #] o] ANENCIE B T RO a8
EHETTED ESCUELa. A0 20 P QLT WLAFTH

Una vez seleccionada, deberéd confirmar la transferencia de la netbook al CUE
seleccionado. En el caso de confirmar hacer clic en “Aceptar”.

iRealments oesea ransienr i nethook aro: 5151156011
el cue: TADISSAD0 a Ccoe: B200292007

Informaré que la transferencia quedd a la espera de aprobacion, presionar “Aceptar”.

@ La transferenc quadd a espera de aprobacicn Colmectamants!

Cuando el establecimiento posee netbooks a las que les solicité la transferencia, estas
maquinas se veran en el cuadro “Equipos Pendientes de Confirmacién” que se muestra
en la pantalla, luego de seleccionar Pase de netbooks entre escuelas, en el caso que haya
alguna netbook en estas condiciones. La misma se podréa cancelar si lo desea.

Equipos Pendeenles de Coafirmadion

LLEERE ] Tapddaly Lt A PACHECO FRANCELD | Cancaiar

Pt Lo, g rese ol tular ded eguparmeen o

Mumero de CURL Buscar | IW‘

Si el establecimiento educativo est4 recibiendo una netbook de otro, debera Ingresar
al aplicativo. Seleccionar Reasignaciones/Pase de netbooks entre escuelas, y alli
confirmar o cancelar la recepcién de los Equipos Pendientes de Confirmacion.

Equipos Pendientes de Confirmacian

151155011 40055400 E20029200 PACHECD FRANCISCO I Aceptar [ Canceler

Por tavor, ingrese & titular del equipamiento

MM ge CUIL Buscar | I Limpiar I
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En el caso que realice la confirmacién del pase, se le solicitard que indique a qué seccion
corresponde pasar a la netbook asociada a un alumno/docente/responsable.

Selecoond und S60000 & 13 Qué Je38d Asignar

Luego debera indicar si desea confirmar la transferencia de la netbook con el nimero
de serie indicado.

(Realments desea confifmar I ransferencia de 1 Retbook Ao,
serie: 151156011 7

[[aceptar | cancear |

Se mostrard un mensaje para indicar que “La transferencia se confirmé correctamente”.

HISTORIAL DE CAMBIOS CON TITULARIDAD

Se deberé seleccionar esta opcién cuando se deseen consultar los cambios de
titularidad realizados a través de las reasignaciones.

Seleccionar en la solapa Consultas “Historial de cambios de titularidad”, y hacer
clic en “Continuar”.

A CONBRUBCHSN 34 DAES #NLS URS RILE 08 CONSUNAS, POF tvor SebecCione

D) Alumnas y docentes en ndmana achual

©) Alurmnas ¥ docantes desafectados por ol establscimianta

) Ciarres sfectuades
# rastonal de cambios de Wulardad

Una vez alli podréa seleccionar el tipo de busqueda que desee haciendo clic en la
opcién “por titular” o “por equipo”.

Por favor, 5o i ol tipo de ba

© Porsular O Por equips

Se presentan las siguientes alternativas.

W/ /s
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POR TITULAR

En el caso de realizar la consulta por titular deberé ingresar el CUIL, y hacer clic
el botéon “Buscar®.

Por tavor, seleccione el ipo de bisqueda

@ Porstular © Por equipo

Por taver, ingrese of hitular

Mdmere de CUIL Buscar | _I.i'npilr

Se podran ver los datos de las distintas reasignaciones realizadas para el titular
seleccionado, y pueden corresponder a distintos nUmeros de cierre.

El siguiente cuadro no indica que el titular seleccionado posea el Ultimo numero de serie
que se muestra, ya que si el equipo se le reasigné a otro titular, no se veré reflejado en
este cuadro debido a que sélo muestra los movimientos por titular.

Para obtener la informacién de quien posee un equipo, deberd seleccionar la
opcion Por equipo.

Por favor, ssleccions al Hipo de bisquada

& Por Bular Par equipa

Por favor, ingrese ol titular

Mimearo de CUIL | 24 || aooo0001 | & Buscar I | Limpiar

Histonal

PACHECD FRANCESCD 51156011 24500000015 BI0ISACN | OSM22014 11.08:07 Am. ALUMND & TARDE
PACHECO FRANCECD #151156011 TALTLNLNE EITRIFISY DEM22014 113507 am ALUUND 1"A TARDE
PACHECD FRANCECD s 4000000015 BIOCSE0 | OSM2R014 120818 pm ALUUND 1A TARDE

POR EQUIPO

En el caso de realizar la consulta por equipo deberé ingresar el NOmero de serie,
y hacer clic el botén “Buscar”.

Por lavor, seleccione el tipo de bisqueda

Por Sular & Par equipo

Ingrese ¢l namero de serie del equpamiento
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Se podran ver los datos de las distintas reasignaciones realizadas correspondientes
al numero de serie seleccionado que pueden corresponder a distintos titulares.

Esta opcidn le permitird saber quién posee el equipo seleccionado.

Por frvor, seleccione el tipe de bisgueda

Por thular @ Por eguipo

Ingrese el nimero de serie del equipamiento

Historial

PACHECD FRANCECO SI51158011 24000000015 E20029200 0SO220N4 110807 am. AL "h TARDE
EXPOSITOD JURN | 51156011 20000000753 | TADOSO400 | 0SO22014 112357 am | & UMD . 200 1R& [ Uafiang

PACHECD FRANCECD 151156011 24000000015 E20029200 0SO2T0N4 113007 am Al MR . A l TARDE

PACHECD FRANCELD . 51156011 | 24000000015 E20029700 PSOTTINI4 120E e pm ALUMRD i & - TARDE

REGISTRACION DEL EQUIPO

Para realizar la reasignacién de un equipo debera estar previamente registrado.
En los casos en que no se encuentre registrado en el momento de realizar una
reasignacion deberd responder a la pregunta “El titular ingresado no posee
equipamiento registrado, jdesea registrarlo ahora?”.

Atencidn

El fifular ingresado no poses equipamiento regisirado,
Jdesea registralo ahora?

[ cop | [ concon |

En el caso de aceptar se mostraréa la siguiente pantalla para poder registrarlo.

Por favor, complete 10dos los Campos requeridos

y Nombre/s: VIEYRA RODOLFO
vo. INSTITUTO SAN JUAN BAUTISTA

60 1 - MANANA

Depto

* Codigo postal: | 1407

* Localidad: | Seleccione Localida

[W] [ Cancelar I

* Datos obligatorios

\ Cancelar J
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Ingresar los datos solicitados. Si desea modificar los datos del domicilio debera responder
“Si” a la pregunta “;Rectifica datos del domicilio?”, y por Ultimo presionar “Continuar”.

RACION DE EQUIPAMIENTO

Himero de serie

Debera ingresar el nimero de serie y presionar “Registrar”. Una vez confirmado, se
mostrara el siguiente mensaje.

@ La regisiracion se ha realizado cormectamaents

 Acoptar

Cabe aclarar que esta registracion es de caracter obligatorio para poder gozar de la
garantia de servicio técnico y robo/hurto. Adicionalmente, al encender el equipo, también
se deberd completar el formulario que se muestra a continuacion.

En caso de ser Alumno y no poseer DNI 0 namero de CUIL, es necesario que
tenga a disposicion el nimero de CUIL del padre, tutor 0 encargado

conectar Nimero de Serie |

igualdad e |

CUlIL | & SoyAumno € Soy Docente

Domiciko

Cale

|
Numero | Piso/Departamento |
Localdad. |
Provincia: | ]

Correo Electrénico: |

Tel Cod Area | Tekfono Figo |
Tel Cod Area Mot [ Teléfono Méwil |

[ Emvar Formulano ]
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ANEXO

CONTRATO DE Entre la Autoridad Educativa Provincial representada en este acto por el Sr/a:
COMODATO , DNI N¢ . ceeveeenem.ny €N sU carcter de Director/a/
ESCUELA Rector/a de la Escuela/lnstltuto , N2......., Distrito
SECUNDARIA / Escolar:....... ..delaCiudad de.. e Provmaa de..
INSTITUTO DE con domicillo EN e ,en adelante “EL COMODANTE" y por la otra
FORMACION la/el Sefiora/Sefor ........ccuvweuenn.n ..DNI .. ., con domicilio en la calle
DOCENTE . piso .. dpto de la C|udad e
Provincia de... . por si, como mayor de edad 0 menor emanupado oen
su caracter de madre/padre/tutora/tutor/representante legal de ..
DNL............, alumna/o del curso......, division........., turno...... del estableC|m|ento
educatiVvo........coeeeeen ,Sitoenlacalle........... N° ., de la ciudad de
.. provincia de . ,en adelante “EL COMODATARIO" ambos

mayores de edad y habiles para este acto convienen en celebrar el presente CONTRATO
DE COMODATO, sujeto a las siguientes clausulas y condiciones:

PRIMERA: EL COMODANTE da en COMODATO al COMODATARIQ, y éste acepta, una
laptop educativa Marca...............Modelo ...........NUmero de Serie ........c.cceeeeeeieienn .

SEGUNDA: EL COMODATARIO destinara la laptop que recibe en COMODATO a fines
educativos en su caracter de estudiante y para el uso de su grupo familiar, en el marco del
PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD.COM.AR, procurando familiarizar a todo integrante
de su hogar con las nuevas tecnologias. La entrega del equipamiento implica Unica y
exclusivamente la facultad de uso sobre el mismo, el que debera realizarse conforme a
su destino.

TERCERA: El COMODATARIO reconoce en forma expresa que recibe el bien objeto
del presente contrato de parte de EL COMODANTE gratuitamente, en concepto de
préstamo de uso. También sera gratuita su conectividad en los términos y condiciones
establecidos por el Comité Ejecutivo del Programa Conectar Igualdad.

CUARTA: El presente contrato tendré vigencia desde la firma del mismo y (i) hasta
el momento en que el estudiante de por acreditado con titulo la finalizacién del ciclo
educativo correspondiente en cualquiera de sus modalidades o, (i) en el supuesto que
hubiere recibido la laptop educativa dentro de los noventa (90) dias corridos previos al
final del cursado del ciclo y habiendo egresado del mismo, hasta la aprobacion del curso
de introduccion al uso de las TIC (Tecnologias de la Informacién) en el sistema educativo
realizada dentro de los seis (6) meses posteriores a dicho egreso, en los términos
dispuesto por el COMITE EJECUTIVO DEL PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD. COM.
AR. Una vez cumplimentada una u otra condicién, conforme el momento del ciclo
lectivo en que el estudiante haya recibido la laptop educativa, la misma pasaré a ser de
propiedad del estudiante.

QUINTA: El COMODATARIO podra rescindir en cualquier momento el presente contrato
previa notificacion fehaciente a EL COMODANTE con TREINTA (30) dias de anticipacion,
debiendo para ello restituir la laptop objeto del presente al COMODANTE en buen estado
de conservacion.
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SEXTA: El COMODANTE podréa requerir en cualquier momento la devolucién de la
laptop objeto del presente contrato, y el COMODATARIO debera efectuar la entrega de
la misma dentro de los TREINTA (30) dias posteriores a la notificacion en tal sentido.
En ningun supuesto y bajo ningun concepto podréa EL COMODATARIO retener el bien
prestado, una vez que EL COMODANTE solicite su reintegro. En caso de no restitucion
del bien en el plazo acordado, EL COMODATARIO quedara constituido en mora de pleno
derecho, quedando facultado EL COMODANTE a homologar el presente convenio y
solicitar su reintegro con la sola presentacién del mismo.

SEPTIMA: EL COMODATARIO se compromete expresamente a utilizar el bien recibido
para el desarrollo de los objetivos y fines propios del Programa Conectar Igualdad; en
el marco del proyecto educativo aprobado por la Autoridad Educativa de la Jurisdiccion,
compatible con los compromisos acordados en el seno del Consejo Federal de Educacion.

OCTAVA: EL COMODATARIO se compromete a mantener en buen estado de conservacién
y a utilizar el equipamiento recibido conforme su destino; asi como a resguardar el
equipamiento entregado y no comercializarlo. En caso de robo/hurto o extravio del mismo,
EL COMODATARIO deberé efectuar ante dependencia policial o autoridad competente
la pertinente denuncia, dentro de las 72 horas de acontecido el hecho. Ademés, debera
comunicar dicha denuncia en www.conectarigualdad.gob.ar (Portal de Conectar Igualdad).
EL COMODANTE podra, ante la falsa u ausencia de denuncia en tiempo y forma por parte
del COMODATARIQ, iniciar las acciones judiciales que pudieren corresponder.

NOVENA: El ALUMNO deberé inscribirse OBLIGATORIAMENTE en el aplicativo creado
en www.conectarigualdad.gob.ar, (Portal Conectar Igualdad) para gozar de la garantia de
reposiciéon o de servicio técnico con que cuenta el equipamiento entregado en comodato.

DECIMA: EL COMODATARIO debera solicitar oportunamente al COMODANTE, por
cuenta de éste Ultimo, las reparaciones necesarias sobre el bien objeto del presente, con
el fin de posibilitar una adecuada utilizacion del mismo.

DECIMOPRIMERA: EL COMODANTE y EL COMODATARIO constituyen domicilio
especial en los sefialados “ut supra’, donde tendran validez todas las notificaciones
judiciales y extrajudiciales.

DECIMOSEGUNDA: EL COMODATARIO autoriza a EL COMODANTE a la realizaciéon de
investigaciones cuantitativas (encuestas) y/o investigaciones cualitativas (entrevistas en
profundidad), con el consentimiento del usuario/a, a través de la entidad que designe con
el fin de evaluar el funcionamiento y desemperio del Programa.

DECIMOTERCERA: Para cualquier cuestion judicial, de comun acuerdo las partes
quedan sometidas a la competencia de los Juzgados Ordinarios de Primera Instancia
con competencia en lo Contencioso Administrativo.

En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un solo
efecto,por ELCOMODANTEypor“ELCOMODATARIO”enlaciudad. ...
Provinciade .........cacue...,alos........diasdelmesde . ..ccovivicicieeee.. 3 20 ..
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CONTRATO DE Entre la Autoridad Educativa Provincial representada en este acto por el Sr/a:
COMODATO eeemeeeeeeeeneeseeesenaesasnnny DNIN® i, eN sU cardcter de Director/a de la
ESCUELA ESPECIAL  Escuela ......cuuvuvnee.. , N2 ....., Distrito Escolar: . . .. de la Ciudad de
- Provmua de . con dom|C|l|o en . ey

en adelante “EL COMODANTE" y por la otra la/el Sefiora/Sefior .. veviieenn DNI

, con domicilio en la calle ........cc.ccvuone..... N°..... pisO ....... dptoO ..., de

la C|udad weeemama Provincia de, por si, como mayor de edad o menor

emanupado 0 en su caracter de madre/padre/tutora/tutor/representante legal de

. . DNL.. ..., alumna/o del curso ..., division ......., turno......, del

estableC|mlento educatlvo .,Sitoen la calle wenN% . dela

ciudadde......c....... .. provincia de wern..y €N adelante “EL COMODATARIO",

ambos mayores de edad y hébiles para este acto, convienen en celebrar el presente
CONTRATO DE COMODATQ, sujeto a las siguientes clausulas y condiciones:

PRIMERA: EL COMODANTE da en COMODATO al COMODATARIQ, y éste acepta, una
laptopeducativaMarca.................Modelo..................NUmerode Serie.........c.cc.ccru.....

SEGUNDA: EL COMODATARIO destinara la laptop que recibe en COMODATO a fines
educativos del estudiante y para el uso del grupo familiar, en el marco del PROGRAMA
CONECTAR IGUALDAD.COM. AR, procurando familiarizar a todo integrante de su hogar
con las nuevas tecnologias. La entrega del equipamiento implica Unica y exclusivamente
la facultad de uso sobre el mismo, el que debera realizarse conforme a su destino.

TERCERA: El COMODATARIO reconoce en forma expresa que recibe el bien objeto
del presente contrato de parte de EL COMODANTE gratuitamente, en concepto de
préstamo de uso. También sera gratuita su conectividad en los términos y condiciones
establecidos por el Comité Ejecutivo del Programa Conectar Igualdad.

CUARTA: El presente contrato tendra vigencia desde la firma del mismo y hasta el
momento en que el estudiante finalice su trayectoria escolar especifica en el Sistema
Educativo, con la certificacidon que tenga establecida cada jurisdiccion. En este caso,
finaliza el Contrato de Comodato y la laptop en su posesiéon pasa a ser de propiedad del
egresado.

QUINTA: El COMODATARIO podra rescindir en cualquier momento el presente contrato
previa notificacion fehaciente a EL COMODANTE con TREINTA (30) dias de anticipacion,
debiendo para ello restituir la laptop objeto del presente al COMODANTE en buen estado
de conservacion.

SEXTA: El COMODANTE podré requerir en cualquier momento la devolucién de la
laptop objeto del presente contrato, y el COMODATARIO debera efectuar la entrega de
la misma dentro de los TREINTA (30) dias posteriores a la notificacion en tal sentido.
En ningun supuesto y bajo ningun concepto podréa EL COMODATARIO retener el bien
prestado, una vez que EL COMODANTE solicite su reintegro. En caso de no restitucion
del bien en el plazo acordado, EL COMODATARIO quedara constituido en mora de pleno
derecho, quedando facultado EL COMODANTE a homologar el presente convenio y
solicitar su reintegro con la sola presentacién del mismo.

SEPTIMA: EL COMODATARIO se compromete expresamente a utilizar el bien recibido
para el desarrollo de los objetivos y fines propios del Programa Conectar Igualdad; en
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el marco del proyecto educativo aprobado por la Autoridad Educativa de la Jurisdiccion,
compatible con los compromisos acordados en el seno del Consejo Federal de Educacion.

OCTAVA: EL COMODATARIO se compromete a mantener en buen estado de
conservacién y a utilizar el equipamiento recibido conforme su destino; asi como a
resguardar el equipamiento entregado y no comercializarlo. En caso de robo/hurto o
extravio del mismo, EL COMODATARIO deberéa efectuar ante dependencia policial o
autoridad competente la pertinente denuncia, dentro de las 72 horas de acontecido
el hecho. Ademas, deberd comunicar dicha denuncia en www.conectarigualdad.gob.
ar; (Portal Conectar Igualdad). EL COMODANTE podra, ante la falsa u ausencia
de denuncia en tiempo y forma por parte del COMODATARIQ, iniciar las acciones
judiciales que pudieren corresponder.

NOVENA: El ALUMNO deber4 inscribirse OBLIGATORIAMENTE en el aplicativo creado
en www.conectarigualdad.gob.ar; (Portal Conectar Igualdad) para gozar de la garantia de
reposiciéon o de servicio técnico con que cuenta el equipamiento entregado en comodato.

DECIMA: EL COMODATARIO debera solicitar oportunamente al COMODANTE, por
cuenta de éste Ultimo, las reparaciones necesarias sobre el bien objeto del presente, con
el fin de posibilitar una adecuada utilizacion del mismo.

DECIMOPRIMERA: EL COMODANTE y EL COMODATARIO constituyen domicilio
especial en los sefialados “ut supra’, donde tendran validez todas las notificaciones
judiciales y extrajudiciales.

DECIMOSEGUNDA: EL COMODATARIO autoriza a EL COMODANTE a la realizacion de
investigaciones cuantitativas (encuestas) y/o investigaciones cualitativas (entrevistas en
profundidad), con el consentimiento del usuario/a, a través de la entidad que designe con
el fin de evaluar el funcionamiento y desempefio del Programa.

DECIMOTERCERA: Para cualquier cuestiéon judicial, de comun acuerdo las partes
quedan sometidas a la competencia de los Juzgados Ordinarios de Primera Instancia
con competencia en lo Contencioso Administrativo.

En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un solo
efecto, por EL COMODANTE y por “EL COMODATARIO” enlaciudad ........cccccoeeeeeeccnne.
Provinciade .....ccccceeveeee,alos ... ... diasdel mes de ... de 20 ...
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CONTRATO DE Entre la Autoridad Educativa Provincial representada en este acto por el Sr/a:
COMODATO EQUIPO ooy DNENG L., en sU carécter de Director/a de la
DOCENTE Escuela ....ccvuvveven. , N2 ....., Distrito Escolar: . . .. de la Ciudad de
- Provmua de . con dom|C|l|o en . ey
en adelante “EL COMODANTE” y y por la otra la/el Senora/Senor
DNI .. ) , con domicilio en la calle .............. .. N°..... piso .. dpto
de la C|udad .. Provincia de . ; en su caracter de

en adelante “EL COMODATARIO” ambos mayores de edad y habiles para este acto
convienen en celebrar el presente CONTRATO DE COMODATG, sujeto a las siguientes
cladusulas y condiciones:

PRIMERA: EL COMODANTE da en COMODATO al COMODATARIO, y éste acepta,

una laptop educativa Marca.... Modelo.... NUmero de Serie...... la cual deberd ser
asociada, a fin de cumplir con el protocolo de seguridad antirrobo, al servidor del
establecimiento educativo ............. , CUE. . ey Sito en la
calle ..oooovioci NO L de la C|udad de .. provincia de

;a tal fin la autoridad escolar del estableC|m|ento educatlvo donde se
securltlzara la netbook cargaré los datos pertinentes en el aplicativo correspondiente del
sitio www.conectarigualdad.gob.ar.

SEGUNDA: EL COMODATARIO destinara la laptop que recibe en COMODATO, a
fines educativos para el desempefio de las funciones estipuladas en su caracter de
..en el marco del PROGRAMA CONECTAR IGUALDAD. La entrega del
eqmpamlento |mpl|ca Unica y exclusivamente la facultad de uso sobre el mismo, el que
deberé realizarse conforme a su destino.

TERCERA: El COMODATARIO reconoce en forma expresa que recibe el bien objeto del
presente contrato de parte de EL COMODANTE gratuitamente, en concepto de préstamo de
Uso.

CUARTA: El presente contrato tendra vigencia desde la firma del mismo y hasta el
momento en que EL COMANDATARIO no desempefie méas sus funciones en el
establecimiento educativo, contemplando los casos de licencias por més de TREINTA
(30) dias, renuncia o jubilacion.

QUINTA: El COMODATARIO podré rescindir en cualquier momento el presente contrato
previa notificacion fehaciente a EL COMODANTE con TREINTA (30) dias de anticipacion,
debiendo para ello restituir la laptop objeto del presente al COMODANTE en buen estado
de conservacion.

SEXTA: El COMODANTE podréa requerir en cualquier momento la devolucién de la
laptop objeto del presente contrato, y el COMODATARIO deberé efectuar la entrega de
la misma dentro de los TREINTA (30) dias posteriores a la notificacion en tal sentido.
En ningun supuesto y bajo ningun concepto podréa EL COMODATARIO retener el bien
prestado, una vez que EL COMODANTE solicite su reintegro. En caso de no restitucion
del bien en el plazo acordado, EL COMODATARIO quedara constituido en mora de pleno
derecho, quedando facultado EL COMODANTE a homologar el presente convenio y
solicitar su reintegro con la sola presentacién del mismo.

SEPTIMA: EL COMODATARIO se compromete expresamente a utilizar el bien recibido
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para el desarrollo de los objetivos y fines propios del Programa Conectar Igualdad; en
el marco del proyecto educativo aprobado por la Autoridad Educativa de la Jurisdiccion,
compatible con los compromisos acordados en el seno del Consejo Federal de Educacion.

OCTAVA: EL COMODATARIO se compromete a mantener en buen estado de
conservacién y a utilizar el equipamiento recibido conforme su destino; asi como a
resguardar el equipamiento entregado y no comercializarlo. En caso de robo/hurto o
extravio del mismo, EL COMODATARIO deberé efectuar ante dependencia policial o
autoridad competente la pertinente denuncia, dentro de las 72 horas de acontecido
el hecho. Ademas, deberd comunicar dicha denuncia en www.conectarigualdad.gob.
ar (Portal de Conectar Igualdad). EL COMODANTE podr4, ante la falsa u ausencia
de denuncia en tiempo y forma por parte del COMODATARIQ, iniciar las acciones
judiciales que pudieren corresponder.

NOVENA: El COMANDATARIO debera inscribirse OBLIGATORIAMENTE en el
aplicativo creado en www.conectarigualdad.gob.ar, (Portal Conectar Igualdad)
para gozar de la garantia de reposicidon o de servicio técnico con que cuenta el
equipamiento entregado en comodato.

DECIMA: EL COMODATARIO debera solicitar oportunamente al COMODANTE, por
cuenta de éste Ultimo, las reparaciones necesarias sobre el bien objeto del presente,
con el fin de posibilitar una adecuada utilizaciéon del mismo.

DECIMOPRIMERA: EL COMODANTE y EL COMODATARIO constituyen domicilio
especial en los sefialados “ut supra”, donde tendran validez todas las notificaciones
judiciales y extrajudiciales.

DECIMOSEGUNDA: Para cualquier cuestion judicial, de comun acuerdo las partes
quedan sometidas a la competencia de los Juzgados Ordinarios de Primera Instancia
con competencia en lo Contencioso Administrativo.

En pruebade conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenory aunsolo
efecto, por EL COMODANTE y por “EL COMODATARIO” en laciudad ........ccccceeeeeen.
Provinciade ........ccevvcceeeeeya los oo diasdelmesde .....ccccceee.... de 20.......
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CONECTHH IGUALDAD-

CONTRATO DE Entre la Autoridad Educativa Provincial representada en este acto por el Sr/a:
CESION PARA cemeemeesaeaimanennnnay DNEN2 ..., en sU caracter de Director/a/Rector/a de la
ALUMNOS Escuela/Instituto ..ccovvecevceeeeeeeey N2 Diistrito Escolar: ....................de la Ciudad
de oo Provincia de .o cON dOMICHLIO €N e
en adelante “EL CEDENTE” y por la otra parte la/el Sefiora/Sefor: ........ccvvvevenea
DNINC...............,condomicilioenlacalle...............N°......piso.....dpto ....., de
la ciudad w..cocveeeeeeeaee.... Provincia de ......................; en su caréacter de alumna/o del
Ccurso......,division.....,turno.........., (0 en su caracter de padre, madre, tutor o representante
legal del alumna/o .......cceecee... DNIN2 ... del curso ..... Division ..., turno

comv...) del establecimiento educativo mencionado, en adelante “EL CESIONARIO”, ambos
mayores de edad y habiles para este acto, convienen en celebrar el presente CONTRATO
DE CESION EN PROPIEDAD, sujeto a las siguientes clausulas y condiciones:

PRIMERA: LA AUTORIDAD EDUCATIVA da en forma gratuita y definitivaen PROPIEDAD al
CESIONARIO y éste acepta, una laptop educativa Marca.... Modelo.... Nomero de Serie......,
con cargo de destinarla a fines formativos y de compartirla con su grupo familiar primario,
comprometiéndose a no enajenarla de ninguna forma y bajo ninguna circunstancia o
concepto.

En prueba de conformidad se firman DOS (2) ejemplares de un mismo tenor y a un solo
efecto, por EL CEDENTE y por EL CESIONARIO en la ciudad ......c.ccvvvvcieeiiieee e
Provinciade ... alos .......diasdel mes de ... de 20 ...

Como parte de los convenios que el Programa Conectar Igualdad celebra con las
ROL DEL REFERENTE provincias, a través de los ministerios de educacién provinciales, las escuelas incorporadas
TECNICO al programa contaran con un Referente Técnico Escolar (RTE) que debe ser asignado por
el gobierno provincial para asistir técnicamente a los establecimientos escolares en la
implementacién de Conectar Igualdad.

Entre sus funciones figuran la de administrar y asociar los certificados de seguridad de las
netbooks, administracién del servidor, la infraestructura de red y la conectividad a Internet
del establecimiento, recibir los reclamos de alumnos y docentes, analizar los problemas y
decidir la via de solucion, resolver o solicitar asistencia a los proveedores de servicios de
soporte y garantia de los equipos, generar el ticket de reparacién en el aplicativo disponible
en la web de Conectar Igualdad, coordinar el envio al taller de los equipos y /o su recambio,
elaborar informes de incidentes y actual como enlace técnico con el equipo del Programa.

En virtud del rol que el RTE debe cumplir en el establecimiento escolar, éste debe contar
con conocimientos sobre:

« Arquitecturas computacionales (identificacién de fallas, soporte técnico de usuario de
primer nivel, interlocucién con soporte de segundo nivel).

» Bésico en Linux, Instalacion y Configuracion de Windows.

« Béasicos en soporte de Open Office, Office, Aplicaciones Antivirus.

* Béasico en Redes LAN.

« Béasico en Cableado estructurado.

« Basico en Redes Inaldambricas tipo WiFi (IEEE 80211 a,b,g).
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